GOBIERNO DE

TEXCOCO

2025-2027

GACETA

MUNICIPAL DE
TEXCOCO

ESTADO DE MEXICO

ORGANO INFORMATIVO OFICIAL

SUMARIO

Manual de Procedimientos de la
Direccién de Desarrollo Urbano y
Ecologia.

Nazario Gutiéerrez Martinez

Presidente Municipal Constitucional de Texcoco

José Alfonso Valtierra Guzmaéan

Secretario del Ayuntamiento

Gaceta Especial, 09 de abril 2026.



La Gaceta Municipal es el Organo Informativo del Honorable Ayuntamiento de Texcoco, Estado de México.
Su publicacion esta a cargo del Secretario del Ayuntamiento, José Alfonso Valtierra Guzman, en términos de
los articulos 30 y 31 fraccidon XXXVI de la Ley Organica Municipal del Estado de México.

Nezahualcdyotl 110, Texcoco, Estado de México, C.P. 56100.

www.texcocoedomex.gob.mx



; \ |
j TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

=¥ DE LA MANO DEL PUEBLO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA DEL MUNICIPIO DE
TEXCOCO.

CONTENIDO

1. Presentacion

2. Objetivo General

3. Mensaje Politico y Compromiso Politico
4. Legislacion

5. Atribuciones

6. Estructura Organica

7. Procedimientos

8. Directorio

9. Glosario



\ |
|5 i} TEXcoco EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

PRESENTACION

El Presente documento se elaboré con el objeto de que la ciudadania y los
servidores publicos que laboran en la Direccion de Desarrollo Urbano vy
Ecologia del Ayuntamiento de Texcoco en el periodo 2025-2027, conozcan las
actividades y los procedimientos que se realizan en esta dependencia con
estricto apego a las Leyes, Normas vigentes y Reglamentos Municipales.

El presente manual de procedimientos contiene la informacion general de los
trAmites y servicios de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia del
Municipio de Texcoco. Este instrumento sirve de vinculo entre la Institucion que
representa el Ayuntamiento y la ciudadania a la que se le brinda la asistencia,
esto para lograr de manera eficaz y eficiente el cumplimiento del objetivo
establecido. Con el manual de procedimientos se facilita el cumplimiento de las
funciones, la desconcentracion de actividades y el logro eficiente de los
objetivos institucionales; funcionando, asi como una herramienta de trabajo
eficaz, permitiendo de esta manera optimizar tiempos de respuesta.

Por ello la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia del municipio de
Texcoco, pretende realizar actividades que mejoren la calidad de vida de sus
habitantes a través de estrategias que permitan planear y coordinar un
desarrollo urbano sostenible y resiliente.

OBJETIVO GENERAL

El objetivo del presente manual es ofrecer los elementos conceptuales y
metodoldgicos que articulen los tramites y requisitos desarrollados en la
Direccion de Desarrollo Urbano, propiciando una adecuada atencion
administrativa de la dependencia.

De esta manera dicho documento es una herramienta para contribuir al impulso
econémico y social, mediante la publicacibn de normas, procesos
administrativos y operativos claros que favorezcan una mejor organizacion.
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MENSAJE POLITICO Y COMPROMISO POLITICO

De la mano del pueblo, en Texcoco iniciamos este 2026 dando continuidad a la
cuarta transformacion. Trabajando por un mejor Texcoco, por conformar una
sociedad segura de vivir en un ambiente ordenado, con servicios que eleven su
calidad de vida para beneficio de todas las familias de texcocanas y
texcocanos. Este proyecto que comenzo con una lucha desde la década de los
90s, hoy nos muestra un Texcoco en donde todos sin distinciones viven mejor.

Asi me comprometo a trabajar con el pueblo, estrechando con calidez la mano
de todos y cada uno de los texcocanos que hoy nos permiten trabajar para
servir, y continuar trabajando para que en Texcoco se siga viviendo bien.
Gobernando para todos, sin distincion de colores, religion, orientacion, en
Texcoco vamos hacia adelante por el progreso de nuestra sociedad, de la
mano del pueblo vamos a trabajar por la grandeza de nuestro municipio.

Nazario Gutiérrez Martinez
Presidente Municipal de Texcoco
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Nazario Gutiérrez Martinez, Presidente Municipal de Texcoco, a sus
habitantes, hace saber

Que el Ayuntamiento Constitucional 2025-2027 ha tenido a bien aprobar
el siguiente:

ACUERDO No. 139
Con fundamento en los articulos 115, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 128, fracciones Il y Ill, de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 3, 31, fraccion I, 48, fraccion 1l y I, 164 y 165 de
la Ley Organica Municipal del Estado de México y el Bando Municipal; se

aprueba el Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo
Urbano y Ecologia.

LEGISLACION
e Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México.

e Reglamento del Libro V del Cédigo Administrativo del Estado de México.
e Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

e Cddigo Financiero del Estado de México.

¢ Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Texcoco.

e Bando de Gobierno Texcoco 2026.

e Reglamento de la Direccibn de Desarrollo Urbano y Ecologia del
Municipio de Texcoco.
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ATRIBUCIONES
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de
gobierno Republicano, representativo, popular, teniendo como base de su
division territorial y de su organizacion politica y administrativa el Municipio
Libre, conforme a las bases siguientes:

V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales y estatales relativas,
estaran facultados para:

a) Formular, aprobar y administrar la zonificacidon y planes de desarrollo
urbano municipal,

b) Participar en la creacion y administracion de sus reservas
territoriales;

c) Participar en la formulacion de planes de desarrollo regional, los
cuales deberan estar en concordancia con los planes generales de
la materia. Cuando la Federacion o los Estados elaboren proyectos
de desarrollo regional deberdn asegurar la participacion de los
municipios;

d) Autorizar, controlar y vigilar la utilizacion del suelo, en el ambito de
sSu competencia, en sus jurisdicciones territoriales; e) Intervenir en la
regularizaciéon de la tenencia de la tierra urbana,;

e) Otorgar licencias y permisos para construcciones;

f)  Participar en la creacién y administracion de zonas de reservas
ecolégicas y en la elaboracion y aplicacibn de programas de
ordenamiento en esta materia.

g) Intervenir en la formulacién y aplicacion de programas de transporte
publico de pasajero cuando aquellos afecten su ambito territorial;

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO

Articulo 77...

VI. Planear y conducir el desarrollo integral del Estado; formular, aprobar,
desarrollar, ejecutar, controlar y evaluar el Plan Estatal de Desarrollo, planes
sectoriales, metropolitanos y regionales, y los programas que de éstos se
deriven. En los procesos de planeacion metropolitana y regional debera
consultarse a los ayuntamientos
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LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 12.- Los municipios controlaran y vigilaran, coordinada y
concurrentemente con el Gobierno del Estado, la utilizacién del suelo en sus
jurisdicciones territoriales, en los términos de la ley de la materia y los Planes
de Desarrollo Urbano correspondientes.

Articulo 31.-

XXIV Participar en la creacion y administracion de sus reservas territoriales y
ecoldgicas; convenir con otras autoridades el control y la vigilancia sobre la
utilizacion del suelo en sus jurisdicciones territoriales; intervenir en la
regularizaciéon de la tenencia de la tierra urbana; planificar y regular de manera
conjunta y coordinada el desarrollo de las localidades conurbadas;

XXIV Bis. Promover las acciones y ejecutar los programas sociales necesarios
para la recuperacion de espacios publicos, a fin de fortalecer la seguridad
juridica, mantenimiento, sostenibilidad, control y la apropiacion social de éstos;

XXIV ter. Los ayuntamientos informardn a la autoridad federal competente
sobre las autorizaciones que otorguen para el funcionamiento de gasolineras o
estaciones de servicio.

XXIV Quater. Otorgar licencias y permisos para construcciones privadas y para
el funcionamiento de unidades econémicas...

LEY GENERAL DE ASENTAMIENTOS HUMANOS, ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO

Articulo 11. La planeacién y regulacion del ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y del desarrollo urbano de los centros de poblacion
forman parte del Sistema Nacional de Planeacion Democratica, como una
politica sectorial que coadyuva al logro de los objetivos de los planes Nacional,
Estatales y municipales de desarrollo urbano.

LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL
AMBIENTE (LGEEPA)

CAPITULO Il

Distribucién de Competencias y Coordinacion

ARTICULO 4o.- La Federacion, los Estados, el Distrito Federal y los Municipios
ejerceran sus atribuciones en materia de preservacion y restauracion del
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equilibrio ecolégico y la proteccion al ambiente, de conformidad con la
distribucion de competencias prevista en esta Ley y en otros ordenamientos
legales.

La distribucion de competencias en materia de regulacion del aprovechamiento
sustentable, la proteccion y la preservacion de los recursos forestales y el
suelo, estara determinada por la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable.

ARTICULO 8o.- Corresponden a los Municipios, de conformidad con lo
dispuesto en esta Ley y las leyes locales en la materia, las siguientes
facultades

I.La formulacién, conduccion y evaluacion de la politica ambiental
municipal;

II. La aplicaciéon de los instrumentos de politica ambiental previstos en
las leyes locales en la materia y la preservacion y restauracion del
equilibrio ecolodgico y la proteccion al ambiente en bienes y zonas de
jurisdiccidbn municipal, en las materias que no estén expresamente
atribuidas a la Federacion o a los Estados;

lll. La aplicacion de las disposiciones juridicas en materia de prevencion
y control de la contaminacién atmosférica generada por fuentes fijas
que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios...;

[.]

V.- La creaciéon y administracion de zonas de preservacion ecolégica de
los centros de poblacién, parques urbanos, jardines publicos y
demas areas analogas previstas por la legislacion local,

[..]

VII.- La aplicacion de las disposiciones juridicas en materia de prevencion
y control de la contaminacién de las aguas que se descarguen en los
sistemas de drenaje y alcantarillado de los centros de poblacion, asi
como de las aguas nacionales que tengan asignadas, con la
participacion que conforme a la legislacion local en la materia
corresponda a los Gobiernos de los Estados;

VIII.- La formulacion y expedicion de los programas de ordenamiento
ecoldgico local del territorio a que se refiere el articulo 20 BIS 4 de
esta Ley, en los términos en ella previstos, asi como el control y la
vigilancia del uso y cambio de uso del suelo, establecidos en dichos
programas;

IX.- La preservacion y restauracion del equilibrio ecolégico y la proteccion
al ambiente en los centros de poblacion, en relacion con los efectos



Fm,
b
:
n

\_|
EXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

derivados de los servicios de alcantarillado, limpia, mercados,
centrales de abasto, panteones, rastros, transito y transporte locales,
siempre y cuando no se trate de facultades otorgadas a la
Federacion o a los Estados en la presente Ley;

X.- La participacion en la atencion de los asuntos que afecten el equilibrio

XI.-

ecologico de dos o0 mas municipios y que generen efectos
ambientales en su circunscripcion territorial;

La participacibn en emergencias y contingencias ambientales
conforme a las politicas y programas de proteccion civil que al efecto
se establezcan;

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO (Libro Quinto)

Articulo 5.5.- Los principios en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y desarrollo urbano de los centros de poblacion,
deberan ser observados por las autoridades estatales y municipales, en:

I.La expedicibn de normas, reglamentos, lineamientos, planes de

desarrollo urbano, autorizaciones, licencias, dictamenes, constancias
y demas instrumentos administrativos de su competencia;

La planeacién, programacion, presupuestacion, ejecucion y control
de acciones de desarrollo urbano, obra publica y prestacion,
administracion y funcionamiento de servicios publicos, las que
podran participar de manera coordinada y concurrente; y

Los demas actos administrativos que correspondan a su
competencia.

Articulo 5.10. Los municipios tendran las atribuciones siguientes:

I.Formular, aprobar, ejecutar, evaluar, modificar y actualizar los planes

municipales de desarrollo urbano y los parciales que de ellos
deriven. Los planes de desarrollo urbano municipal, se actualizaran
cada dos afios para verificar el cumplimiento del objeto para el cual
fueron creados, y en su caso, determinar la necesidad de formular
planes parciales a ejecutar de manera inmediata.

Participar en la elaboracion o modificacion del respectivo plan
regional de desarrollo urbano o de los parciales que de éste deriven,
cuando incluya parte o la totalidad de su territorio;

Aprobar los proyectos ejecutivos, las memorias de célculo y las
especificaciones técnicas de las obras de infraestructura hidraulica y
de urbanizacion, que establezcan los acuerdos de autorizacion de
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conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, con excepcion de
los proyectos que sean de competencia de las autoridades estatales
o federales;

Supervisar la ejecucion de las obras de urbanizacion e
infraestructura hidraulica que establezcan los acuerdos de
autorizacion de conjuntos urbanos, subdivisiones y condominios, que
sean de su a&mbito de competencia, verificando que estos cumplan
las condiciones para la adecuada prestacion de servicios publicos;
Recibir, conservar y operar las areas de donacion establecidas a
favor del municipio, asi como, las obras de urbanizacion,
infraestructura y equipamiento urbano de los conjuntos urbanos,
subdivisiones y condominios conforme a este Libro y su
reglamentacion;

Expedir cédulas informativas de zonificacion, licencias de uso de
suelo y licencias de construccion;

Autorizar cambios de uso del suelo, del coeficiente de ocupacion, del
coeficiente de utilizacion, densidad y altura de edificaciones;
Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién del suelo con fines urbanos,
en sus circunscripciones territoriales;

Difundir los planes de desarrollo urbano, asi como los tramites para
obtener las autorizaciones y licencias de su competencia;

Participar en los organos de coordinacion Estatal, regional vy
metropolitana, en materia de ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos, desarrollo urbano de los centros de
poblacion y vivienda;

Participar en la creacién y administracion de reservas territoriales
para el desarrollo urbano y la vivienda,

Crear 6rganos técnicos de participacion social, consulta,
coordinacién, evaluacion y seguimiento municipales o vecinales en
materia de desarrollo urbano;

Celebrar convenios, acuerdos y contratos en la materia;

Emitir dictAmenes, factibilidades y opiniones técnicas del ambito de
Ssu competencia;

Establecer medidas y ejecutar acciones para evitar asentamientos
humanos irregulares;

Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra;

Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas de su
competencia, de conformidad con lo dispuesto por este Libro y su
reglamentacion;
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XVIII.  Vigilar, conforme a su competencia, el cumplimiento de este Libro
y sus disposiciones reglamentarias, de los planes de desarrollo
urbano, de las disposiciones administrativas y reglamentarias que
emita en la materia y de las autorizaciones y licencias que otorgue;
XIX. Determinar infracciones de los particulares a las disposiciones de
este Libro y de su reglamentacion e imponer las medidas de
seguridad y sanciones que establece el presente Libro; y
XX. Las demas que le confieran este Libro, y otras disposiciones
juridicas
REGLAMENTO DEL LIBRO V DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL EDO
MEXICO.
Articulo 8. Salvo que este Reglamento contenga especificaciones diferentes de
acuerdo al caso que se trate, los tramites para las autorizaciones, dictdmenes o

prorrogas, estaran sujetos a las reglas comunes siguientes:

I.Las solicitudes podran presentarse de manera fisica o electrénica y
deberan contener:

A). Datos de identificacion del predio o inmueble.

B). Nombre y firma del solicitante y/o propietario, o en su caso, el
de su representante legal, quienes deberan acreditar su
personalidad conforme a las disposiciones juridicas aplicables.

C). Domicilio en el Estado de México o correo electronico para
recibir notificaciones.

D). Mencién de la autoridad a la que se dirige y del tramite que se
solicita.

E). Referencia a los planos y demas documentos que acompafian
a la solicitud.

F). Lugar y fecha.
II. La solicitud debera acompariarse de los documentos siguientes:

A). ldentificacion oficial vigente con fotografia del solicitante y en
Su caso, del representante legal.

B). En su caso, los que acrediten la personalidad del solicitante y
de su representante legal.
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C). Los que sustenten la solicitud.

[ll.  En caso que alguno de los documentos a que se refiere la fraccion
anterior, haya sido exhibido previamente por el solicitante ante la
unidad administrativa que conozca de la solicitud, el mismo debera
proporcionar los datos del expediente en el cual obren para que, en
Su caso, se tengan por exhibidos en el tramite que se promueve.

IV. En caso que la solicitud no sea clara o carezca de alguno de los
datos o documentos a que se refiere este articulo, la autoridad que
conozca del asunto prevendra al interesado a efecto que en el plazo
no mayor a tres dias habiles subsane lo requerido. En el supuesto
de no hacerlo, la solicitud se tendré por no presentada.

V. La autoridad competente abrird un expediente numerado de cada
tramite, al que se agregara la documentacion exhibida por el
solicitante.

VI. Las autorizaciones y dictAmenes contendran los datos sefialados en
los incisos A), B) y C) de la fraccion | de este articulo, el nimero de
identificacion del expediente, el lugar y fecha de expedicién, asi
como el nombre, cargo y firma autografa del servidor publico que la
expida.

VIl. Los plazos establecidos por este Reglamento se entenderan
contados en dias habiles;

VIIl. Las autorizaciones y dictamenes tendran vigencia de un afio,
contado a partir del dia habil siguiente a la fecha de su emision,
salvo disposicion expresa del Cadigo y este Reglamento;

IX. La prérroga de los plazos previstos en las autorizaciones a que se
refiere este Reglamento se sujetara a lo siguiente:

A). Podré& ser otorgada incluso en dos ocasiones, hasta por plazos
iguales al otorgado originalmente;

B). Debera solicitarse por el interesado, antes de la terminacion
del plazo autorizado o de su primera prérroga.

Si a la fecha de extincion del plazo concedido originalmente, el titular no ha
cumplido con las obligaciones establecidas en la autorizacion, ni obtenido la
prérroga correspondiente, la Secretaria le impondra las sanciones procedentes
conforme al Codigo y este Reglamento y le determinara por Unica ocasion un
plazo perentorio no mayor de doce meses para cumplirlas.
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Articulo 9. Los documentos que los interesados podran presentar para acreditar
la propiedad de los inmuebles en la obtencion de las autorizaciones vy
dictamenes, son: escrituras publicas y resoluciones judiciales o administrativas,
inscritas en el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México, que
contengan los datos de su inscripcion. La propiedad social se acreditara con los
documentos previstos por la legislacion agraria;

Articulo 10. En los tramites administrativos a que se refiere este Reglamento,
los solicitantes deberan presentar original o copia certificada y copia simple,
para su cotejo, de los documentos que se requieran en cada caso conforme a
este ordenamiento. Dichos documentos no deberan tener tachaduras o
enmendaduras. Los documentos originales y las copias certificadas, seran
devueltos a su presentante previo cotejo.

El cotejo de los documentos contendra el lugar, fecha, nombre, firma y cargo
del funcionario que coteje, el numero del expediente al que se integra o, en su
caso, el asunto que se trate y el nUmero de fojas cotejadas.

Los titulares de las oficinas responsables del tramite correspondiente, estaran
facultados para realizar los cotejos a que se refiere este articulo;

Articulo 11. Los titulares de las dependencias, unidades administrativas y
organismos auxiliares podran certificar los documentos que hayan expedido en
el ejercicio de sus funciones, o bien, emitir constancias de documentos que
obren en sus archivos;

Articulo 12. Las autoridades de desarrollo urbano y metropolitano podran
solicitar el auxilio de la fuerza publica en los casos siguientes:

I.En la aplicacion de las medidas de seguridad y sanciones previstas en el
Cadigo y el Reglamento;

II.  Para aplicar la suspension, clausura provisional o definitiva, total o
parcial;

[ll.  Cuando se trate de desocupacion o desalojo de predios o inmuebles,
asi como de llevar a cabo la demolicibn total o parcial de
construcciones.

IV. Para realizar visitas de verificacion, inspecciones, supervisiones y
notificaciones.

V. Para ejecutar las determinaciones de las autoridades administrativas
y judiciales, federales, estatales y municipales que tiendan a hacer
prevalecer el orden publico o el interés social;

Articulo 13. La imposicion y pago de multas no eximira al infractor de la
obligacion de subsanar las irregularidades cometidas, asi como de obtener, en
Su caso, las autorizaciones correspondientes.
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Articulo 155. La autoridad competente podra aplicar medidas de seguridad para
evitar:

I.La consolidacion de acciones o hechos contrarios a las disposiciones del
Caodigo, de este Reglamento, de los planes de desarrollo urbano y
de los dictamenes, licencias y autorizaciones en la materia.

Il. Los dafios a personas o bienes que puedan causar:

A). El estado ruinoso o peligroso de la construccion existente por
vetustez, incendio, sismo o cualquiera otra circunstancia.

B). Los defectos de la construccidon existente o en ejecucion, por
deficiencias en su edificacion o en la calidad de los materiales
empleados.

C). La inestabilidad del suelo o inseguridad de la construccion
existente o en ejecucion.

D). La carencia o estado deficiente de instalaciones y dispositivos
de seguridad contra los riesgos de incendio, contaminacion,
SISMos u otros.

E). Las deficiencias peligrosas en el mantenimiento de las
estructuras de los edificios.

F). La obstruccion de las salidas de emergencia de los cines,
estadios y demas recintos de espectaculos y esparcimientos
publicos, asi como aquellos lugares que sean habilitados para la
concentracion masiva de personas.

G). La peligrosa localizacion, instalacion o funcionamiento de los
almacenes de explosivos, depdsitos de combustible, productos
inflamables, bancos de materiales y otros de naturaleza
semejante.

H). Cualquier otro hecho que pueda afectar a un edificio,
instalacion, obra o explotacion de materiales existentes o en
ejecucién que expusiere la seguridad fisica de los ocupantes
trabajadores, transeuntes y terceros en general, asi como a
inmuebles, vehiculos y demas bienes proximos.

CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.

Articulo 1.- Las disposiciones de este Cédigo son de orden publico e interés
general y tienen por objeto regular el acto y el procedimiento administrativo
ante las autoridades del Poder Ejecutivo del Estado, los municipios y los
organismos descentralizados de caracter estatal y municipal con funciones de
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autoridad, asi como el proceso administrativo ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de México.

Para efectos de este Cddigo, se entiende por:

I.Acto administrativo, la declaracién unilateral de voluntad, externa y de
caracter individual, emanada de las autoridades de las dependencias
del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios y de los
organismos descentralizados de caracter estatal y municipal, que
tiene por objeto crear, transmitir, modificar o extinguir una situacion
juridica concreta;

II.  Autoridad: Entes del Poder Ejecutivo del Estado, Municipios o de los
organismos auxiliares de caracter Estatal o Municipal, que dictan,
ordenan, ejecutan o tratan de ejecutar actos o0 resoluciones
administrativas y fiscales;

[..]

X. Procedimiento administrativo: Serie de tramites que realizan las
dependencias y organismos descentralizados de la administracion
publica estatal o municipal, con la finalidad de producir y, en su caso,
ejecutar un acto administrativo;

XI. Proceso administrativo: Serie de etapas del juicio contencioso
administrativo, la accion popular, el recurso de revision y el
cumplimiento de sentencia;

[...]

XIl. Unidad de Medida y Actualizacion (UMA): Unidad de cuenta, indice,
medida o referencia para determinar la cuantia del pago de las
obligaciones y supuestos previstos en este ordenamiento.

CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

El articulo 3, fraccion LXXXIII del Codigo Financiero, establece que:

Vivienda. Es la prevista en la fraccion | del articulo 5.37 del Cédigo
Administrativo del Estado de México y que se refiere a los tipos siguientes:

A). Social progresiva. Aquella cuyo valor al término de la construccion o
adquisicién no exceda de 528,866 pesos.

B). Interés social. La que tenga al término de la construccién o adquisicion
un valor mayor a 528,866 pesos y menor o igual a 687,529 pesos.
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C). Popular. La que tenga al término de la construccién o adquisicion un
valor mayor a 687,529 pesos y menor o igual a 1,004,847 pesos. D).
Media. La que tenga al término de la construccion o adquisicion un
valor mayor a 1,004,847 pesos y menor o igual a 2,846,262 pesos.

E). Residencial. La que tenga al término de la construccion o adquisicion
un valor mayor a 2,846,262 pesos y menor o igual a 4,730,949
pesos.

F). Residencial alto y campestre. La que tenga al término de la
construccion o adquisicion un valor que exceda de la cantidad de
4,730,949 pesos.

Los valores de las viviendas establecidos en esta fraccion, se actualizaran
anualmente, considerando el factor de actualizacion establecido en la Ley de
Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal de que se trate, al que
hace referencia el articulo 70 de este Cédigo.

El articulo 119, fraccion |, del Codigo Financiero del Estado de México,
establece que, para los efectos de los derechos de desarrollo urbano y obras
publicas, los municipios se clasifican en:

Grupo A.- Atizapdn de Zaragoza, Coacalco de Berriozdbal, Cuautitlan,
Cuautitlan Izcalli, Chalco, Chiconcuac, Chimalhuacan, Ecatepec de Morelos,
Huixquilucan, Ixtapaluca, La Paz, Lerma, Melchor Ocampo, Metepec,
Naucalpan de Juarez, Nezahualcdyotl, Nicoldas Romero, Ocoyoacac, San
Mateo Atenco, Toluca, Tepotzotlan, Texcoco, Tlalnepantla de Baz, Tultitlan y
Valle de Chalco Solidaridad.

Grupo B.- Comprendera los municipios no incluidos en el grupo A.
PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO DE TEXCOCO

El PMDU de Texcoco logra el establecimiento de una serie de objetivos de
corto, mediano y largo plazo, desarrollados a partir de estrategias de
ordenamiento territorial, mismas que se fundamentan en la realizacién de
proyectos del mismo tipo y en la aplicaciébn de los instrumentos y normas
necesarios para su operacion, organizacion y regularizacion dentro del territorio
municipal;, este documento contiene la zonificaciébn primaria del territorio
municipal, es decir las areas urbanas, las areas urbanizables y las areas no
urbanizables; esta Ultima donde queda prohibido los usos urbanos y por lo
tanto dotarlos de cualquier tipo de servicio.

BANDO DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE TEXCOCO
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Articulo 114. Son facultades exclusivas del Ayuntamiento a través de la
Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia:

|.Formular, aprobar, administrar la zonificacion, el Plan de Desarrollo

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XIIl.

Urbano Municipal y el Plan de Manejo y Aprovechamiento
Sustentable, ordenado y planificado los recursos naturales;

Definir la politica municipal en cuanto a desarrollo habitacional
sustentable;

Establecer normas y politicas de imagen urbana en el territorio
municipal.

Participar en la creacidbn y administracion de sus reservas
territoriales;

Autorizar, controlar y vigilar la utilizacién del suelo en su jurisdiccion
territorial;

Intervenir en la regulacion de la tenencia de la tierra urbana;
Participar en la regularizacion de la tenencia de la tierra en el
Municipio en coordinacion con las dependencias competentes
conforme a los articulos 63 al 72 de la Ley Agraria y en los casos
que sea procedente;

Otorgar licencias y permisos para construcciones;

Realizacion de convenios de colaboracion con instancias Federales,
Estatales, municipales o particulares;

Otorgar certificados y permisos en materia ambiental a los
establecimientos industriales, comerciales, servicios, asi como
productores agricolas y ganaderos, filando una compensacion de
acuerdo con el impacto ambiental y dimensiones de su actividad que
se determine por medio de la inspeccion que realice la Subdireccion
de Ecologia;

Participar en la creacion, administracion y manejo de zonas de
reserva ecologica;

Reglamentar las caracteristicas de las construcciones en el
Municipio, previendo fijar los requisitos técnicos a que deben
sujetarse las construcciones en predios y trabajos en via publica, a
fin de que se satisfagan las condiciones de habitabilidad, seguridad,
higiene, proteccién civil, sustentabilidad, comodidad, accesibilidad y
buen aspecto, contemplando areas verdes para restablecer el
impacto ambiental;

Formular, reglamentar y ejecutar el programa municipal de gestion
integral de Residuos Solidos Urbanos para su manejo,
aprovechamiento, traslado y disposicion final,
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XIV. Controlar, vigilar y comprobar el manejo, traslado y disposicion final
de residuos de manejo especial y residuos peligrosos de todos los
generadores en el territorio municipal, independientemente de su
estado fisico o el riesgo que representa para el ambiente, la salud y
los recursos naturales;

XV. Instrumentar la proteccion al ambiente, reconociendo la importancia
de la naturaleza para el bienestar humano, promocionando e
implementando el desarrollo sustentable, es decir, el uso y
aprovechamiento mediante practicas que permitan su recuperacion y
garanticen su permanencia, generando beneficios ambientales,
sociales y econdmicos;

XVI. Verificar que se cumplan las normas y reglamentos oficiales en
relacion a la contaminacién ambiental;

XVII. Acreditar que todas las personas, ya sean fisicas o juridico-
colectivas, que generen inversiones u operaciones de caracter
industrial o comercial dentro del territorio de Texcoco cumplan con la
responsabilidad social y medioambiental que les corresponda de
manera proporcional a sus actividades, lo cual serd un requisito para
el otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones o certificados
gue se tramiten ante esta autoridad,;

XVIII. Establecer, operar y actualizar el sistema digital para el control del
crecimiento urbano, el cual serd una herramienta para gestionar las
construcciones y uso del suelo dentro del Municipio;

XIX. Participar en coordinacion con las diferentes dependencias
Municipales en el ambito de sus facultades para la conservacién del
medio ambiente, y

XX. Las demas que le encomiende el Ayuntamiento, el Presidente
Municipal y otras disposiciones aplicables.

Articulo 115. La Subdireccion de Desarrollo Urbano o quien iniciar, legalmente
ejerza dicho cargo, tendra competencia y atribuciones para tramitar y
sustanciar procedimientos administrativos para la aplicacién de medidas de
seguridad y/o sanciones. Del mismo modo expedir 6rdenes de pago Y licencias
de construccion o permisos de obra de acuerdo a las normas legales en
materia de Desarrollo Urbano y el Codigo de Procedimientos Administrativos,
en los casos que le asigne y/o turne y autorice el Director de Desarrollo Urbano
y Ecologia.

Articulo 116. La Subdireccion de Control Urbano o quien legalmente ejerza
dichas atribuciones, tendra competencia y atribuciones para iniciar, tramitar y
sustanciar procedimientos administrativos para la aplicacion de medidas de
seguridad que se podran ejecutar de manera inmediata de acuerdo a las
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normas legales en materia de desarrollo urbano establecidas en los Libros
Quinto y Décimo Octavo del Coédigo Administrativo y el Codigo de
Procedimientos Administrativos.

Articulo 118. La Subdireccién de Ecologia o quien legalmente ejerza dicho
cargo, tendrd competencia y atribuciones para iniciar, tramitar y sustanciar
procedimientos administrativos para la aplicacion de medidas de seguridad y/o
sanciones. Ademas, como expedir 6rdenes de pago y certificados, vistos
buenos, permisos u otra constancia de su competencia, de acuerdo a las
normas legales en materia ecolégica debidamente aprobados por el Director,
asi como el Codigo de Procedimientos Administrativos y en los casos que le
asigne o turne el Director de Desarrollo Urbano y Ecologia.

REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y
ECOLOGIA DEL MUNICIPIO DE TEXCOCO.

Articulo 56. La Direccion una vez verificado que el expediente promovido por el
propietario o el representante legal, cumpla con todos y cada uno de los
requisitos legalmente establecidos para el tramite que corresponda, emitira la
orden para cubrir el pago de los derechos ante la Tesoreria Municipal; lo
anterior con base al Cédigo Financiero del Estado de México y sus Municipios;
de acuerdo con lo siguiente:

Referencias: Articulo 144 del Cdédigo Financiero del Estado de México UMA
(2026): $ 117.31 Grupo A

TARIFA
Fraccion |
Tipo Costo Numero de Rango
veces el
en pesos valor de la en metros
UMA cuadrados

A) | Vivienda social progresiva o en $8.21 0.07 Hasta 48.00
zonas de regularizaciéon de la m2
tenencia de la tierra por metro
cuadrado de construccion o
fraccion.

B) | Vivienda de interés social, casa $17.60 0.15 De 49.00 hasta
habitacion o edificaciones en 63.00 m2.
renta 0 condominio, con 0 Sin
comercio en planta baja, por
metro cuadrado de construccién
o fraccion.

C) | Vivienda popular, casa| $38.71 0.33 De 64.00 hasta
habitacion o edificacion en renta 80.00 m2.




‘EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

0 condominio, con O Sin
comercio en planta baja, por
metro cuadrado de construccion
o fraccion.

D) | Vivienda media, casa habitacion $48.10 0.41 De 81.00 hasta
o edificacibn en renta o 178.00 m2.
condominio, con o0 sin comercio
en planta baja, por metro
cuadrado de construccion o
fraccion.

E) | Vivienda residencial, casa $70.39 0.60 De 179.00
habitacion o edificacion en renta hasta 203.00
0 condominio, con o0 sin m2.
comercio en planta baja, por
metro cuadrado de construccion
o fraccion.

F) | Vivienda residencial alta y otros $85.64 0.73 Mayor a
tipos distintos a los sefialados 204.00 m2.
en los incisos anteriores, por
metro cuadrado de construcciéon
o fraccion.

G | Edificaciones mercantiles, $65.69 0.56 Cualquier
industriales o de prestacion de superficie por
servicios por metro cuadrado o m2.
fraccion.

Fraccion II
Tipo Costo Numero de
veces el valor
en pesos de la UMA

A) | Derogado - e

B) | Por demoliciones; por cada 100 m2 o fraccion. $1,979.02 16.87

C) | Por excavaciones y rellenos por cada 100 m3 o $760.17 6.48
fraccion.

D) | Por construccién de bardas, por m2. $11.03 0.094

E) | Por cambio de edificios al régimen de condominio $20.65 0.176
por m2. Edificado.

F) | Por la expedicién de constancias de terminaciéon de | $760.17 6.48
obra, parcial o total por cada 100 m2 de
construccion o demolicion.

G | Derogado

Fraccion X
Tipo Costo Numero de
veces el valor
en pesos de la UMA
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A) | Por el alineamiento y nimero oficial cuando este no
se incluya en la licencia de uso del suelo.

1.En predios con frente a via publica hasta de 15 $984.23 8.39
metros.

2.Por cada metro excedente o fraccion el 10% de la $98.42
tarifa anterior.

B) | Asignacién de ndmero oficial. $331.99 2.83

Articulo 57. La Direccidbn podra imponer las infracciones y sanciones,
establecidas en el articulo 5.63 del Libro Quinto, y los articulos 18.71,18.72,
18.73 y 18.74 del Libro Décimo Octavo y del Bando Municipal.

Para fijar las multas que establece el articulo 18.72 del Cddigo; la Direccion
podra apoyarse en los costos paramétricos que publica El Instituto Mexicano de
Ingenieria de Costos IMIC, la Camara Mexicana de la Industria de la
Construccion, las tablas de valores del Instituto de Informacion e Investigacion
Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México, la Unidad de Medida
de Actualizacibn UMA y el Cddigo Financiero del Estado de México y sus
Municipios. La imposicidon y pago de multas no eximira al infractor de la
obligacion se subsanar las irregularidades cometidas, asi como obtener en su
caso, las autorizaciones correspondientes.

ESTRUCTURA ORGANICA.

1. Director de Desarrollo Urbano y Ecologia

1.1.1. Secretaria 1

1.2. Subdirector de Control y Crecimiento Urbano.
1.2.1. Notificadores y verificadores.

1.3. Subdirector de Desarrollo Urbano.
1.3.1. Recepcion o barandilla
1.3.2. Departamento de licencias, alineamientos y numeros oficiales.
1.3.3. Jefatura de unidad departamental area juridica.

1.4. Subdirector de Ecologia.

1.4.1.1. Secretaria 2
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1.4.2. Dictamen y verificacion

1.4.2.1. Auxiliar administrativo y operativo.

H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha
GOBIERNO DE Tramite de
TEXCOCO elaboracion:
ponmana Texcoco Edo.
de Méx.,
14-02-2026
Area de
Licencias,
Alineamientos y
Nuameros
Oficiales.

Licencia de Construccion
(obra menor a 60m?

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

LICENCIA DE CONSTRUCCION (OBRA MENOR A 60 M2)
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para la expedicion de la
licencia de construccion, con estricto apego al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano de Texcoco (PMDUT) vigente, instrumento rector de esta Direccion.
Para que las construcciones, cuenten con las condiciones minimas de
habitabilidad, funcionalidad e imagen urbana legalmente reglamentadas.
Entregando dicha licencia al peticionario en un plazo no mayor a 10 dias
hébiles, siempre y cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y numeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcién o barandilla.

DERECHOS:
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Articulo 144, Inciso A o B; Grupo A del Cdédigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de construccion, menor de 60.00 m2, (obra nueva).

VIG

ENCIA:

Un ano fiscal

REQUISITOS

= Solicitud debidamente

llenada y firmada por

el propietario o

representante legal y por el Director Responsable de Obra (en su

caso).

. Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro
Publico de la Propiedad o IFREM.

Copia de la boleta predial vigente.
Recibo de agua vigente (en su caso).
Copia de la identificacion oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacién del propietario, gestor y dos testigos
en su caso. Solo para personas fisicas.

PROCESO AREA DESCRIPCION
RESPONSABLE
1° | Ingreso del | Recepcion El interesado ingresara su peticion en las
expediente. (Barandilla) instalaciones de la Direccién de Desarrollo
Urbano y Ecologia, a través de la barandilla,
debiendo llenar el FORMATO UNICO DE
SOLICITUD, el cual seré proporcionado en la
Direccion o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano
.html
2° | Registro y | Barandilla Una vez satisfechos los requisitos formales
asignacion del de la peticién, se le asignara un nimero de
nimero de expediente y se entregara comprobante de
expediente ingreso al peticionario, agendandole una
visita de inspeccién para continuar con su
tramite
3° | Visita o | area de | En este tiempo, personal adscrito al area de
inspeccidon de | Licencias licencias, alineamientos y numeros oficiales;
campo. realizara una verificacion en el predio con
objeto de verificar y comprobar que su
proyecto de construccién da cumplimiento a
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las disposiciones legales aplicables de la
materia
4° | Calificacion area de | El encargado de Licencias realizara una
de la | Licencias revision minuciosa de los documentos que
informacién. integran el expediente para determinar si
retne los requisitos legalmente establecidos
para el caso.
5° | Notificacion Area Juridica En caso de encontrar errores o
de inconsistencias se requerira al peticionario
observaciones para que los cumpla, apercibiéndolo que en
caso contrario, se tendrd por no presentada
su solicitud; en su caso el Director, Si
encuentra una causa que considere
justificada, enviara el expediente al Area
Juridica de la Direccién para que previa
revision, éste haga las manifestaciones que
considere conducentes
6° | Expedicién de | Barandilla De encontrar debidamente integrados todos
la orden de los requisitos exigidos por la reglamentacion
pago. municipal y demas normas juridicas
aplicables, se emitira la orden de pago
correspondiente.
7° | Elaboracién vy | area de | Una vez comprobando el pago de derechos
validacion de | Licencias con el recibo de la Tesoreria, se procedera a
la licencia. elaborar la licencia correspondiente y se
recabard la firma del Director de Desarrollo
Urbano y Ecologia
8° | Entrega de | Barandilla Finalmente, el &rea de barandilla entregara la
documentos. licencia correspondiente una vez acreditada
la personalidad del peticionario o
representante legal.

» TratAndose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacién, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su
identificacion.

= Croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Alineamiento y namero oficial.

= Copia de licencia de uso de suelo vigente.

» Dos copias de croquis o plano arquitectonico debidamente acotado.

*»En caso de tener claros mayores a cuatro metros, debera ser firmado
por el director responsable de la obra, anexando copia de su registro
vigente.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
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El procedimiento para la expedicion de la licencia de construccion sera el
siguiente:
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GOBIERNO DE
TEXCOCO
502572027

o

DIAGRAMA DE FLUJO

OBRA NUEVA MENOR A 60 M2

CUMPLE
REGISTRO ¥
ASIGNACION
DEL EXPEDIENTE

VISITA O
INSPECCION DE
CAMPO

SE REVISA LA

DOCUMENTACION ELABORACION ¥

VALIDACION DE
LA LICENCIA

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE ENTREGA
ORDEN DE
PAGO

Q:m.mn.mm.oz NO EXISTEN
INFORMACION  CBSERVACIONES
NO CUMBPLE: SE LE ..O mzmMmm.wnoi
EXPLICAN LOS /
MOTIVOS POR LO 7 g
CUAL NO SE ACEPTA EN CASO DE N
LA OBSERVACIONES \C
DOCUMENTACION NOTIFICARLAS AL L
PETICIONARIO
PLAZO PARA SUBSANAR CUMPLE CON LAS
GRS IR OBSERVACIONES
D FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

OOBIERNO DFf \ PDESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO  vEcowosia
RPE=N DF LA MANO DEL PUERLD SARSLCION DE PESARROUD UIBAND ¥ 1006 06l
. \

Folio No I
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ‘

DRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA
PRESENTE

Y LAME L RO LA L OO
NO, DE EXPEDIENTE: _
FECHA DF INORESO

Margque con una {X) el o los trdmites » solicnar

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 [7] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 n2 1 ALUNEAMIENTO ~1 INSTALACION DE ANTENAS
| AMPLACION | NUMEROD OFICIAL || CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO

| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA

| MODIFICAQION | EXCAVACION O RELLENO || SUSPENCION DE ORRA

| REGULARIZATION | DEMOLUICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE |

[ Bl que macribe: »

Repeosentanie logal de
Propiwtaca (a) dol predio, ubicado en e calle ) i
Barrio o Fracconamisnto No Teléfono
Con Clave Catastral Supericiv dul predio sn mt
Desting de la obra
Usa sctual Superfcin cormtruica mn md

Frente del tetreno ml. Supericie a canstrulr en m¥ )

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localiescidn debe ser impeogo con Google Maps can coordenadas

laveud o longitud

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN EL ESTADO DE MEXICO

Nombee Telfono:
Domcilio Muricipo!
Profesion Ced. Profesional Correc sbectrtnico:
| Registro vigente Firma )
FIRMA DEL PRONETAIIO O REPRESENTANTE LEGAL MNOMERE Y FIRMA DE QUMEN RECEE

Bape pruesea the e e sevddad, marlens gue lon dans y Socears gue ngrese par Ofcidie de Porm, currysn o las farrmalslasin sgeles, por @ tarms mitey ssruomne
A Lo penan an g incu pod b balsadad s therrenan ol asioda 157 Foascode | del Casign Mened pasa o Betada Ltre y Sobisosne 20 Méusn

Mesutvutsbyed 110 Contru CF 30100 fexsocs, Wbz Tel P9 ¥R 20000 & www testeroeduTEL Juk 1T
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y/o Namero Oficial.
e Terminacion de obra, al concluir la vigencia de la Licencia

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada
para la expedicion de licencias en materia de construccion.

La admision de documentos sera en la recepcion (Barandilla) de las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario de
9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, 0 a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que las
construcciones terminadas o en proceso se ajusten a las normas de uso del
suelo, la licencia de construccion y los planos autorizados. El propietario o su
representante debera solicitar la constancia de terminacion de obra al concluir
la edificacion, para evitar sanciones o cobro de prérrogas omitidas.
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Lugary
GOBIERNO DE Tramite e&%ﬁgﬂgn-
TEXCOCO Texcoco Edo.
de Méx.,
14-02-2026

Area de
Licencias,
Alineamiento
sy Numeros
Oficiales.

Licencia de Construccion (obra
mayor a 60m?

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

LICENCIA DE CONSTRUCCION (OBRA MAYOR A 60 M2)
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para la expedicion de la
licencia de construccion, con estricto apego al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano de Texcoco (PMDUT), instrumento rector de esta Direccion. Para que
las construcciones, cuenten con las condiciones minimas de habitabilidad,
funcionalidad e imagen urbana legalmente establecidas. Entregando la licencia
al peticionario en un plazo no mayor a 10 dias habiles, siempre y cuando no
existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y numeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcién o barandilla

DERECHOS:

Articulo 144, Inciso C,D,E,F o G; Grupo A; del Cédigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de construccion, mayor de 60.00 m2, obra nueva.
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VIGENCIA:

Un ano fiscal

REQUISITOS

» Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario o
representante legal y por el Director Responsable de Obra (DRO).

» Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico
de la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.

» Recibo de agua (en su caso) vigente.

» Copia de la identificacion oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacién del propietario, gestor y dos testigos
en su caso. Solo para personas fisicas.

» TratAndose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su
identificacion.

= Croquis de ubicacién con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Alineamiento y nimero oficial

= Copia de licencia de uso de suelo vigente.

*Dos copias del plano arquitectdénico, indicando cajones de
estacionamiento, area libre de construccién, cortes y fachadas,
firmados por DRO.

» Dos copias del plano estructural, firmados por DRO.

» Dos copias de planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y
especiales, firmados por DRO.

= Original y copia de memoria de calculo estructural, firmadas por DRO.

= Original y copia de convenio de responsiva entre propietario y DRO.

= Copia de registro de DRO vigente.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de la licencia de construccion sera el
siguiente:

No.

PROCESO AREA DESCRIPCION
RESPONSABLE
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1° | Ingreso  del | Recepcidon o | El interesado ingresara su peticion en las
expediente. Barandilla instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y
Ecologia, a través de barandilla, debiendo llenar el
FORMATO UNICO DE SOLICITUD, el cual sera
proporcionado en la Direccién Desarrollo Urbanoy
Ecologia, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
2° | Registro y | Barandilla Una vez satisfechos los requisitos formales de la
Asignacion peticidn, se le asignara un nimero de expediente y
del numero se entregara comprobante de ingreso al
de expediente peticionario, agenddndole una visita de inspeccidn
para continuar con su tramite
3° | Visita o | Encargado de | En este tiempo, personal del area de licencias,
inspeccidon de | Licencias alineamientos y numeros oficiales; realizard una
campo. verificacion en el predio con objeto de verificar y
comprobar que su proyecto de construccion da
cumplimiento a las disposiciones legales aplicables
de la materia
4° | Calificacion Encargado de | El encargado de Licencias, realizard una revisidn
de la | Licencias minuciosa de los documentos que integran el
informacion. expediente para determinar si reune los requisitos
exigidos
5° | Notificacion Area Juridica En caso de encontrar errores o inconsistencias se
de requerirda al peticionario para que los cumpla,
observaciones apercibiéndolo que en caso contrario, se tendra por
no presentada su solicitud; en su caso el Director, si
encuentra una causa que considere justificada,
enviard el expediente al Area Juridica de la Direccién
para que previa revisiéon, éste haga las
manifestaciones que considere conducentes
6° | Expedicion de | Barandilla De encontrar debidamente integrados todos los
la orden de requisitos exigidos por la reglamentacidn municipal
pago. y demds normas juridicas aplicables, se emitira la
orden de pago correspondiente.
7° | Elaboracion y | Encargado de | Una vez comprobando el pago de derechos con el
validacion de | Licencias recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
la licencia. licencia correspondiente y se recabara la firma del
Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
8° | Entrega de | Barandilla Finalmente, el area de barandilla entregara la
documentos. licencia correspondiente una vez acreditada la

personalidad del peticionario o representante legal.
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GOBIERNO DE
TEXCOCO
402572027

i

DIAGRAMA DE FLUJO

OBRA NUEVA MAYOR A 60 M2

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE REVISA LA a

CUMPLE

DOCUMENTACION

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA
LA
DOCUMENTACION

VISITA O
s INSPECCION DE ELABORACION ¥
CAMPO VALIDACION DE

DEL EXPEDIENTE

LA LICENCIA

SE ENTREGA
ORDEN DE
PAGO

CALIFICACION NO EXISTEN
DE LA OBSERVACIONES
INFORMACION ENTREGA DE LA
@ LICENCIA O
} AUTORIZACION
EN CASO DE
OBSERVACIONES Py v@
NOTIFICARLAS AL
PETICIONARIO
PLAZO PARA SUBSANAR CUMPLE CON LAS
OBSERVACIONES, OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE

FIN
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

OOBIERNO DFf 1‘ DESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXC Y ECOLOGIA
TSRt DF LA MANO DfL PUERLO PARSLCIOM N DESARROU O UIBAND ¥ 1006 OGla
Folio No. | ]
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ‘
DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA ! LA TE PO LA LN
PRESENTE NO, DE EXPEDIENTE _

Marque con una [X) el o los trdmites a solictar | TEERATE NGO

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 [] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINID |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 n2 1 ALINEAMIENTO —1 INSTALACION DE ANTENAS
Tl AMPLACION ] NUMERO OFICIAL [] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLERO || SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZATION | DEMOLUICION DE OBRA ] OPINION FAVORASLE |
[ Elque macsibe )
Repeosentanie logal do
Propwtaca (a) dol predio, ubicado en e calle ) )
Barrio o Fracclonamiento No Teléfono
Can Clave Cataseral Supericiv dul prwdio en mt
Desting de ls obra
Uso sctual Superfcin corstruica sn md

Frente del terreno ml. Supericie s construir en m? )

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localieacidn debe ser impeoso con Googhe Maps can coordenadas

lateud o lLongitud

Nombree Teltono:
Domcilio Muricipo!
Profesion Ced. Profesional Correc sbectrtnico:
| Registro vigente Firma )
FIRMA DEL PRONETAIO O REPRESENTANTE LEGAL NOMERE ¥ HIRMA DE QUMN RECEE

Bape prusesma the teer b werddas, ma am lom an y % Qe Greso par Ofcid e de Posm, curvyrm com Las farrvabslasin legales, por o tarm mitny ssruomne
A Lo penan an g incuk pod b Palsadad sn therrenan ol asioda 157 Foscode | del Casgn Mensd paa o Betada Ltre y Sobisomne 20 Méusn

Meautuots byt 115 Contru C F 3100 fsxsoce, Méz Tel B9 ¥R 20000 & www tusteroeduTEs ok T
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y/o Namero Oficial.
e Terminacion de obra, al concluir la vigencia de la Licencia

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.
La admisién de documentos serda en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que las
construcciones terminadas o en proceso se ajusten a las normas de uso del suelo,
la licencia de construccién y los planos autorizados; asi como el seguimiento de la
obra mediante bitacora entre el D.R.O. y el propietario. El propietario o
representante, debera dar aviso de terminacién de obra al concluir la misma para
evitar sanciones o cobro de prorrogas.

El no respetar la normatividad de la licencia de construccion y el uso del suelo, por
parte del Director Responsable de Obra al otorgar su responsiva, se hara acreedor
a una amonestacion, multa, o impedimento para obtener licencias de construccion
dentro del territorio municipal.
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Lugar y fecha de

[ GOBIERNO DE Tramite elaboracion:

. TE) OCC Texcoco Edo. de
| TEXCOCO Méx.,

I - 14-02-2026

Area de Licencias,

. . L Alineamientos y
Licencia deOAb?;pllamon de NGmeros Oficiales.

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

LICENCIA DE AMPLIACION DE OBRA.
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para la expedicion de la licencia
de ampliacion de construccion, con estricto apego al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano de Texcoco (PMDUT) vigente, instrumento rector de esta Direccion.
Entregando la licencia al peticionario en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
siempre y cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y numeros oficiales.
3. Jefatura de area juridica
4. Recepcién o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144, Inciso C,D,E,F o G; Grupo A del Cadigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de construccion, para ampliacion o modificacion de obra.

VIGENCIA:
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Un ano fiscal

REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario o representante
legal y por Director Responsable de Obra (DRO).

= Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente

» Recibo de agua vigente.

= Copia de la identificacion oficial del propietario.

» Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» Tratandose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

» Croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Copia de la licencia de uso del suelo vigente.

» Dos copias del plano arquitectonico, indicando cajones de estacionamiento,
area libre de construccion, cortes y fachadas, sefalando el 4rea donde
se llevaran a cabo los trabajos, firmados por DRO.

» Dos copias del plano estructural, firmados por DRO.

»Dos copias de planos de instalaciones hidraulicas, sanitarias, eléctricas y
especiales, firmados por DRO.

= Original y copia de memoria de calculo estructural, firmadas por DRO.

= Original y copia de convenio de responsiva entre propietario y DRO

= Copia de registro de DRO vigente.

= Copia de la terminacién de obra o constancia de regularizacion.

= Copia de alineamiento y numero oficial.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de la licencia de ampliacion de obra sera el

siguiente:

No. | PROCESO | pesmch . o DESCRIPCION

El interesado ingresara su peticion en las
L instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
o Ingreso del | Recepcion o . . ) .
1 expediente Barandilla | Y Ecologia, a traves de Barandilla, debiendo llenar
P ' el FORMATO UNICO DE SOLICITUD, el cual

sera proporcionado en la Direccion, o a traveés de la
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pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Una vez satisfechos los requisitos formales de la

Registroy ) . . . )
Asionacion peticion, se le asignard un nimero de expediente y
2° del %Umero Barandilla | se entregar4 comprobante de ingreso al
de expediente peticionario, agendandole una visita de inspeccion
P para continuar con su tramite
En este tiempo, personal del area de licencias,
Visita o Encaraado realizara una verificacion en el predio con objeto de
3° | inspeccion de de Licegncias verificar y comprobar que su proyecto de
campo. construccién da cumplimiento a las disposiciones
legales aplicables de la materia
Calificacion El encargado de Licencias, realizara una revision
4° de la Encargado | minuciosa de los documentos que integran el
: . de Licencias | expediente para determinar si retne los requisitos
informacion
' exigidos
En caso de encontrar errores o inconsistencias se
requerira al peticionario para que los cumpla,
Notificacion apercibiéndolo que en caso contrario, se tendra por
5o de Area no presentada su solicitud; en su caso el Director, si
observaciones Juridica | encuentra una causa que considere justificada,
enviara el expediente al Area Juridica de la
Direccion para que previa revision, éste haga las
manifestaciones que considere conducentes
Expedicion De encontrar debidamente integrados todos los
6 | de f)a orden Barandilla requisitos exigidos por la reglamentacién municipal
de paao y demas normas juridicas aplicables, se emitira la
bago. orden de pago correspondiente.
Elaboracion Una vez comprobando el pago de derechos con el
o . Encargado | recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
7 validacion
y vallt ._ | de Licencias | licencia correspondiente y se recabara la firma del
de la licencia
' Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
Entreqa de Finalmente, el area de barandilla entregara la
8° docum?entos Barandilla | licencia correspondiente una vez acreditada la

personalidad del peticionario o representante legal.
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GOBIERNO DE
B rExcoeo

DIAGRAMA DE FLUJO

AMPLIACION O MODIFICACION DE OBRA

SEREVISA LA

INGRESO DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTACION

O

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA
LA
DOCUMENTACION

REGISTRO ¥ [ vsmo
INSPECCION DE ELABORACION ¥

ASIGNACION CAMPO
DIl EXPEDIENTE VALIDACION DE

LA UDCENCIA

SE ENTREGA
ORDEN DE
PAGD

O

CALIFICACION NO EXISTEN
DE LA OBSERVACIONES
INFORMACION
& ENTREGA DE LA
LICENCIA O
el } AUTORIZACION
EN CASO DE
OBSERVACIONES oD
NOTIFICARLAS AL < &
SRR PLAZO PARA SUBSANAR CUMPLE CON LAS
DBSERVACIONES. OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE

FIN
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DE 1‘ DESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO  vEcowosia
D LA MANO DEL PUERLD PRRSLCION DE ESARROUD UIBAND ¥ 1006 OBl

Folio No. |
FORMATO UNICO DE SOLICITUD &
DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLODGIA ' W LAEN L O LA L
PRESENTE NO. DE EXPEDSENTE _

¥ ;
Margue con una [X) el o kos trdmites a solicotar \ JECHATE INORESO:

CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

] OBRA NUEVA MAYOR A 80 m2 | BARDA [l
| OBRA NUEVA MENOR A 60 2 [ AUNEAMIENTO 1 INSTALACION DE ANTENAS
Tl AMPLACION ] NUMERO OFICIAL || CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA (] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLENO [ ] SUSPERCION DE ORA
| REGILARIZACION | DEMOUICION DE OBRA [7] OPINION FAVORASLE |
[ Bl que macribe: |
Repeosentanie logal de
Propiwtaco (a) del predio, ubicado en b calle ;
Barrio o Fracclonamiento Nao Telétono

Con Clave Cataseral
Desting de ls obra
Uso sctual

Frente del terreno

Supeticiv dul prwdio sn mt

Superfcin cormtruida mn mé
ml. Supericie s construlr en m? |

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localizacidn debe ser impeaso con Googhe Maps can coordenadas

Lattud Longitud

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN EL ESTADO DE MEXICO

FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

Py prusesma dhe teer e werdas, marsl on lom sy y =

Nombree Teltono: ‘
Domcilie Muricipo |
Profesion Cod. Profesional Correc sbectrtnico:

| Registro vigente Firma )

MNOMBRE ¥ FRMA DE QUMN RECEE

% gue mgrese par Ofcid e de Posu, curvyin cum Las farrvabslaties sgates, por o tarms mitey ssrucmnm

e Lo penas a0 gas incuek pod le baladad 0 theenan ol asieda 15T Foscode | del Casgn Mened paa o Betada Litve y Sobisowne 2o Méun

Mesutuots byt 115 Centru C F 34100 fsxsoce, Wbz

Ted BN VR 20000 & www insterOsdETEL Juk TR
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y/o Namero Oficial.
¢ Regularizacion de la construccion
e Terminacién de obra, al concluir la vigencia de la Licencia.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos serda en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que las
ampliaciones de construccion terminadas 0 en proceso se ajusten a la licencia de
construccion, el uso del suelo y los planos autorizados; verificando el seguimiento
de la obra mediante bitacora entre el D.R.O. y el propietario. El propietario 0 su
representante debera dar aviso de terminacion de obra al concluir la misma para
evitar sanciones o cobro de prérrogas.

El no respetar la normatividad de la licencia de construccion y el uso del suelo, por
parte del Director Responsable de Obra al otorgar su responsiva, se hara acreedor
a una amonestacion, multa, o impedimento para obtener licencias de construccion
dentro del territorio municipal.
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Lugar y fecha de
GOBIERNO DE Tramite elaboracion:

TEXCOCO Texcoco Edo. de
Méx., 14-02-2026
Area de Licencias,

Demolicion de la Alineamientos y
s, NuUmeros Oficiales.
Construccion

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

DEMOLICION DE LA CONSTRUCCION.
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para expedir la licencia de
demolicion o destruir de manera planificada una edificacion existente. Entregando
la licencia al peticionario en un plazo no mayor a 10 dias habiles, siempre y
cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y nimeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144, Fraccion I, Inciso B; Grupo A del Cédigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de demolicion total o parcial de la construccion.
VIGENCIA:

Un ano fiscal
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REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario o representante
legal y por el Director Responsable de Obra (DRO)

» Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.

= Copia de la identificacion oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» Tratandose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

*Plano o croquis arquitecténico indicando el area a demoler, memoria
descriptiva de los trabajos y programa de obra firmados por DRO.

= Copia de registro de DRO vigente.

"En su caso liberacion del Instituto Nacional de Antropologia e Historia
(INAH).

= Acervo fotografico del area a demoler.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicién de Permiso de Demolicion sera el siguiente:

No AREA £
PROCESO RESPONSABLE DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo
Urbano y Ecologia, a través de barandilla,
Ingreso del Recepcion o debiendo llenar el FORMATO Ul\_IICO DE
1° . ; SOLICITUD, el cual seré proporcionado en la
expediente. Barandilla S .
Direccion Desarrollo Urbano y Ecologia, 0 a
través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano
html
Registro y Una vez satisfechos los requisitos formales de
Asignacion la peticion, se le asignara un numero de
2° | del nimero Barandilla expediente y se entregara comprobante de
de ingreso al peticionario, agendandole una visita
expediente de inspeccién para continuar con su tramite
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En este tiempo, personal de licencias,
alineamientos y nameros oficiales; realizara

Visita o e . .
30 | inspeccion Encargado de una verificacion en el predio con objeto de
de Eam 0 Licencias verificar y comprobar que su proyecto de
po- Demolicion da cumplimiento a las
disposiciones legales aplicables de la materia
Calificacion El encargado de Licencias, realizara una
4° de la Encargado de revisién minuciosa de los documentos que
informacion Licencias integran el expediente para determinar si reine
' los requisitos exigidos
En caso de encontrar errores o inconsistencias
se requerira al peticionario para que los
Notificacion cumpla, apercibiéndolo que en caso contrario,
de se tendra por no presentada su solicitud; en su
5° observacion Area Juridica caso el Director, si encuentra una causa que
e considere justificada, enviara el expediente al
Area Juridica de la Direccion para que previa
revision, éste haga las manifestaciones que
considere conducentes
De encontrar debidamente integrados todos
Expedicion los requisitos exigidos por la reglamentacion
6° | delaorden Barandilla municipal y demas normas juridicas
de pago. aplicables, se emitira la orden de pago
correspondiente.
Elaboracion Una vez comprobando el pago de derechos
s con el recibo de la Tesoreria, se procedera a
- | Yy validacion Encargado de : ) ;
7 : . elaborar la licencia correspondiente y se
de la Licencias A .
licencia recabara la firma del Director de Desarrollo
' Urbano y Ecologia
Finalmente, el area de barandilla entregara la
- | Entregade . licencia correspondiente una vez acreditada la
8 Barandilla ) . .
documentos. personalidad del peticionario o representante

legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEMOLICION PARCIAL O TOTAL

SE REVISA LA
DOCUMENTACION

INGRESO OEL EXPEDIENTE

O

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA
LA
DOCUMENTACION

ELABORACION ¥
VALIDACION DE
LA LICENCIA

CUMPLE:
REGISTRO ¥ VISITA O
ASIGNACION INSPECCION DE
DEL EXPEDIENTE CAMPO

SE ENTREGA DE
ORDEN PAGO

NO EXISTEN
n>:wmQ_.>ﬁ_oz OBSERVACIONES
INFORMACION ENTREGA DE LA

O LICENCIA O
y/ AUTORIZACION
EN CASO DE
N

OBSERVACIONES
NOTIFICARLAS AL N/ NS
FERCIAWNY CUMPLE CON LAS
PLAZO PARA SUBSANAR L

OBSERVACIONES.

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE




GOBIERNO DE
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TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DE

VExcoco

DF LA MANO D£L PUERLD

i ey

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

DRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA
PRESENTE

Marque con una [X) el o los trémites a solicnar

DESARROLLO URBANO
Y ECOLOGIA

PR LCION DE PESARROUD UIBAND ¥ 1006 06l

Folio No |

LA L O LA L OO

NO, DE EXPEDIENTE

| FECHA DF INGRESO

[7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 | BARDA
1 OBRANUEVA MENOR A &0 2 ] AUNEAMIENTO "1 INSTALACION DE ANTENAS
| AMPLACION ] NUMERO DFICIAL [] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLENO || SUSPENCION DE ORA
| REGULARIZACION | DEMOLICION DE OBRA | OPINION FAVORASLE |
[ Elque macribe \
Repeosentanie logal de
Propwtaco (a) del predio, ubicado en e calle i .
Bario o Fracclonamisnto No Telétono
Con Clave Catastral Supeticiv dul prwdio en mt
Desting de la obra
Usa actual Superfcin corstruida mn mé

Frente del terreno ml. Supericie a canstrulr en m?

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localizacidn debe ser impeaso con Googhe Maps can coordenadas

Lattud Longitd

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN EL ESTADO DE MEXICO

Nombree Teltono: [
Domcilio Murvcipo |
Prolesion Cod. Profesional Correo sbectronico: ‘
| Registro vigente Firma )

FIRMA DEL PROMETARIO O REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE Y FIRMA DE QUM N RECEE

Buyge promesmas dhe decr ba werdas, marlens gue lon e y Socemarmiet gue mgreso par Ofcid e de Posma, carryim cum las Sarralslatie lsgaltes, por @ tarss mitoy ssrscmne
e L penan an gan ncurmes g be fulsadiad s therrenan ol anloda 15T Facode | del Casgn Mened pac o Bitads Litvw y Sabisome e Méauscn

Meautiot: dy et T tru C.F B100 fexance, Més

Ted BN 1R 20500 » www IBsTETOsCETEL Juk TR
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e No aplica.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos sera en el Departamento de Recepcidon (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que la demolicion
total o parcial de la edificacion se ajuste a la licencia y los proyectos autorizados;
verificando el seguimiento de la obra mediante bitacora entre el D.R.O. y el
propietario. El propietario o representante debera dar aviso de terminacion de obra
al concluir la misma para evitar sanciones o cobro de prorrogas.

El no respetar la normatividad de la licencia de construccion, por parte del Director
Responsable de Obra al otorgar su responsiva, se hara acreedor a una
amonestacion, multa, o impedimento para obtener licencias de construccion dentro
del territorio municipal.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de

GOBIERNO DF Tramite elaboracion:
E) OCo Texcoco Edo. de
TExc 7 o Méx., 14-02-2026

Area de Licencias,
Alineamientos y
REGULARIZACION Numeros Oficiales.

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

REGULARIZACION DE OBRA
OBJETIVO:

Regularizar las construcciones privadas que se encuentren edificadas y no
cuenten con licencia correspondiente, aplicando los lineamientos y normas en la
materia, para la elaboracion de regularizacion de obra, con estricto apego al Plan
Municipal de Desarrollo Urbano de Texcoco (PMDUT) vigente. Entregando la
licencia al peticionario, en un plazo no mayor a 10 dias habiles, siempre y cuando
no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y nameros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144 del Codigo Financiero del Estado de México, Grupo A.
e Multa de acuerdo con lo establecido en el Libro Décimo Octavo del Codigo
Administrativo del Estado de México

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de Regularizacion de la construccion.
VIGENCIA:

No aplica.
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DE LA MANO DEL PUEBLO

REQUISITOS

» Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario o representante

legal y por el Director Responsable de Obra (DRO).

Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de

la Propiedad o IFREM.

Copia de la boleta predial vigente.

Recibo de agua (en su caso) vigente.

Copia de la identificacion oficial del propietario.

Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en

su caso. Solo para personas fisicas.

» TratAndose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

» Copia de la licencia de uso del suelo vigente.

» Dos copias del plano arquitecténico, indicando cajones de estacionamiento,
area libre de construccion, cortes y fachadas, firmadas por DRO.

= Dictamen estructural firmado por DRO.

= Copia de la constancia de factibilidad de servicios de agua y drenaje.

= Copia de alineamiento y numero oficial.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de Licencia de Regularizacién es el siguiente:

No AREA <
PROCESO RESPONSABLE DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo
Urbano y Ecologia, a través de barandilla,
10 Ingreso del Recepcion debiendo llenar el FORMATO UNICO DE
expediente. (Barandilla) SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccion, o a traves de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano
html
Registroy Una vez satisfechos los requisitos formales de
Asignacion la peticion, se le asignara un namero de
2° | del nimero Barandilla expediente y se entregara comprobante de
de ingreso al peticionario, agendandole una visita
expediente de inspeccidn para continuar con su tramite
30 Visita o Encargado de En este tiempo, personal de licencias, realizara
inspeccion Licencias una verificacion en el predio con objeto de
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de campo. verificar y comprobar que su proyecto de
construccién da cumplimiento a las
disposiciones legales aplicables de la materia
Calificacion El area de Licencias, realizara una revision
4° de la Encargado de minuciosa de los documentos que integran el
informacion Licencias expediente para determinar si retine los
' requisitos exigidos
En caso de encontrar errores o inconsistencias
se requerira al peticionario para que los
Notificacion cumpla, apercibiéndolo que en caso contrario,
de Area Juridicade | € tendré por no presentada su solicitud; en su
5° observacion DU caso el Director, si encuentra una causa que
es e considere justificada, enviara el expediente al
Area Juridica de la Direccion para que previa
revision, éste haga las manifestaciones que
considere conducentes
De encontrar debidamente integrados todos
Expedicion los requisitos exigidos por la reglamentacién
6° | delaorden Barandilla municipal y demas normas juridicas
de pago. aplicables, se emitira la orden de pago
correspondiente.
Elaboracion Una vez comprobando el pago de derechos
validacion Encaraado de con el recibo de la Tesoreria, se procedera a
7o | Y argad elaborar la licencia correspondiente y se
de la Licencias 1 .
licencia recabara la firma del Director de Desarrollo
' Urbano y Ecologia
Finalmente, el area de barandilla entregara la
- | Entregade . licencia correspondiente una vez acreditada la
8 Barandilla ) C. .
documentos. personalidad del peticionario o representante

legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

REGULARIZACION DE LA CONSTRUCCION

SE REVISA LA

INGRESO DEL EXPEDIENTE

DOCUMENTACION

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA

LA
DOCUMENTACION

CUMPLE:
REGISTRO ¥

VISITA O
INSPECCION DE

ELABORACION Y

ASIGNACION
DEL EXPEDIENTE

VALIDACION DE
LA LICENCIA

CAMPO

SE ENTREGA
ORDEN DE

PAGO

CALIFICACION NO EXISTEN

O
EN CASO DE
OBSERVACIONES

NOTIFICARLAS AL
PETICIONARIO

DELA OBSERVACIONES
INFORMACION
ENTREGA DE LA
LICENCIA O
AUTORIZACION

)

'

N7 NS
PLAZO PARA SUBSANAR CUMPLE CON LAS
OBSERVACIONES OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE

FIN




GOBIERNO DE
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TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DE 1‘ DESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO Y ECOLOGIA
R DF LA MANO DEL PUERLD BRRSECHON DE PEBARROUD UIBAND ¥ 1006 O6lA
Folio No. | )

FORMATO UNICO DE SOLICITUD )

DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA ' LAV ROR LA o
PRESENTE ‘ NO, DE EXPEDIENTE: _

FECHA DF INGRY
Margque con una (X) el o los trdmites » solcnar Ve, s /

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 ] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINID |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 n2 T ALINEAMIENTO "1 INSTALACION DE ANTENAS
“1 AMPLROION ] NUMERO OFICIAL [] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA ] TERMINACION DE QOBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLENO [_] SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOUICION DE OBRA | OPINION FAVORASLE |
[ Elque macsibe

Repeosentanie logal do

Propwtaca () del predio, ubicado en la calle .

Barrio o Fracdonamiento No Teléfono

Con Clave Catastral Supericiv dul prwdio sn mi

Desting do la obra

Uso sctual Supwrfcin corstruida mn mé

Frente del terreno ml. Supericie s canstrulr en m¥
\.

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localiescidn debe ser impraso con Google Maps can coordenadas

laveud o Longitud

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DF LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE ORRA EN EL ESTADO DE MEXICO \

Nombee Teltono: |
Domcille Murvcipol
Profesion Ced. Profesicral Correo shectronico:
| Registro vigente Firma. )
FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL - MOMBRE ¥ FIRMA D QUMM RECEE R

B prusesms the deer o werdas, marslens gue lon das y Socemarmiet gue nGreso par Ofcid e de Posun, caurryim oo las frrvalslasins | sgates, por o teres mitey ssracmm
Lo penas o0 Gas incimek o b febiadad e therenan el asicda 18T Faccde | del CASgn Mene paca o Bitads Litre y Sabiscmne 20 Méuxn

Mesutuots by 110 Centru C F 34100 fexsoce, Mz Tel 9N ¥R 20000  www testErOedETEL Juk T
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y/o Numero Oficial.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos serda en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacién con el objetivo de comprobar que la edificacion
existente o terminada, corresponda a los planos presentados para su autorizacion
y por consecuencia la expedicion de la licencia correspondiente. Al tratarse de una
regularizacibn de obra, administrativamente no requiere la constancia de
terminacion de obra.

El Director Responsable de Obra al otorgar su responsiva, sera el garante de la
estabilidad estructural de la edificacion; lo cual hard constar en el momento a
través del dictamen estructural correspondiente.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de
GOBIERNO DE Tramite elaboracion:
TEXCOCO Texcoco Edo. de
sornane Méx., 14-02-2026
Area de Licencias,
Alineamientos y
BARDA PERIMETRAL Nameros Oficiales.

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

BARDA.
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para la expedicion de la licencia
de construccion de barda, que tiene por objeto principal la delimitacion del
perimetro de un predio, o la ampliacion de altura de una barda existente, para lo
cual se puede emplear malla ciclénica, tabique, piedra, o materiales similares.
Entregando la licencia al peticionario, en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
siempre y cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y nimeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144, Fraccion Il, Inciso D; Grupo A del Cédigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de construcciéon de barda.
VIGENCIA:

Un ano fiscal.
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REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

» Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.

= Copia de la identificacion oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» Tratandose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacién, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Copia del Alineamiento y Numero Oficial.

» Dos planos o croquis arquitectonico, indicando las dimensiones de la barda,
debidamente acotado.

= Altura mayor a 3.00 mts, requerira de calculo estructural y firma de DRO.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicién de permiso de construccion de Barda es el
siguiente:

AREA 2
No. | PROCESO | responsaBLE DESCRIPCION
El interesado ingresard su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Inareso  del Recepcion |y Ecologia, a través del area de barandilla,
1° exgediente 0 debiendo llenar el FORMATO UNICO DE
P ' Barandilla | SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccién, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
. Una vez satisfechos los requisitos formales de la
Registro y o : . , .
) . peticion, se le asignara un nimero de expediente y
o | Asignacion . , .
2 del . numero Barandilla |se entregara comprobante de ingreso al
. peticionario, agendandole una visita de inspeccion
de expediente . .
para continuar con su tramite
- En este tiempo, personal de licencias, realizard una
Visita 0 | Encargado L . . e
o |- L verificacion en el predio con objeto de verificar y
3° | inspeccion de | de -
: . comprobar que su proyecto de construccion da
campo. Licencias o i - .
cumplimiento a las disposiciones legales aplicables
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de la materia

El personal de Licencias, realizara una revision

Calificacion | Encargado | minuciosa de los documentos que integran el
4° | de la | de expediente para determinar si reune los requisitos
informacion. | Licencias exigidos y verificar que el predio se localice en
zona urbana.
En caso de encontrar errores 0 inconsistencias se
requerira al peticionario para que los cumpla,
e g " apercibiéndolo que en caso contrario, se tendra por
Notificacion | Area T ; .
o - no presentada su solicitud; en su caso el Director, si
5° | de Juridica de . o
. encuentra una causa que considere justificada,
observaciones | D.U. .y . " o
enviara el expediente al Area Juridica de la
Direccion para que previa revision, éste haga las
manifestaciones que considere conducentes
. De encontrar debidamente integrados todos los
Expedicion . . g -
o . requisitos exigidos por la reglamentacion municipal
6° | de la orden | Barandilla . P . e
de pago y demas normas Jurldlcas_, aplicables, se emitira la
' orden de pago correspondiente.
. Una vez comprobando el pago de derechos con el
Elaboracion | Encargado . . .
o o, recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
7° |y validacion | de ) . . . .
. X ; . licencia correspondiente y se recabara la firma del
de la licencia. | Licencias X .
Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
Finalmente, el area de barandilla entregara la
o | Entrega de . : . : i
8 Barandilla | licencia correspondiente una vez acreditada la
documentos.

personalidad del peticionario o representante legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

LICENCIA DE BARDA

SE REVISA LA
DOCUMENTACION

INGRESO DEL EXPEDIENTE

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA
LA
DOCUMENTACION

ELABORACION ¥
VALIDACION DE
LA LICENCIA

CUMPLE

REGISTRO ¥ ‘_ rﬁ VIEITA©
INSPECCION DE

DEL EXPEDIENTE \F

ASIGNACION _ CAMPO

SE ENTREGA
ORDEN DE
PAGO

NO EXISTEN

IFICAC)
CAUSCACION OBSERVACIONES

DELA

INFORMACION
9 ENTREGA DE LA

O LICENCIA ©
AUTORIZACION
EN CASO DE

OBSERVACIONES !\Qj

NOTIFICARLAS AL / \ W)
JONARIO PLAZO PARA SUBSANAR CUMPLE CON LAS
OBSERVACIONES. OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE. CANCELACION
DEL EXPEDIENTE
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DE LA MANO DEL PUEBLO

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DE

TILNITE

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

DRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA

PRESENTE

Margue con una (X) el o los trdmites a solctar

NExcoco

DESARROLLO URBANO
Y ECOLOGIA

D LA MANO D€L PUERLO PR LCION D PESARROUO UIBAND ¥ 1006 06l

Folio No |

NO, DE EXPEDIENTE _

4 VR LAME T OR LA L OO \
‘ FECHA DF INORESO
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y Namero Oficial.

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos sera en el Departamento de Recepcidon (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que la
construccion de la barda se ajuste a la licencia y planos o croquis autorizados y
solo en los casos que la altura sea mayor a tres metros, se verificara el
seguimiento de la obra mediante bitAcora entre el D.R.O. y el propietario. El
propietario o representante debera dar aviso de terminacion de obra al concluir la
misma para evitar sanciones o cobro de prorrogas.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de
GOBIERNO DE Tramite elaboracion:
TEXCOCO Texcoco Edo. de
sornane Méx., 14-02-2026
Area de Licencias,

AUNEAMIENTO Y | G EBTEEER
NUMERO OFICIAL '

Direccion de Desarrollo Clave
Urano y Ecologia

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL.
OBJETIVO:

Seguimiento a las solicitudes de alineamiento y nimero oficial, emitiendo en su
caso la constancia correspondiente, aplicando los planes y la normatividad
vigentes, en un tiempo maximo de 10 dias hébiles.

La expedicién de la constancia de alineamiento tiene como propésito normar la
colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via publica adyacente
(de tipo local), asi como precisar sus restricciones de construccion y el nimero
oficial que le corresponde.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Jefatura de licencias, alineamientos y numeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144, Fraccion X, Inciso A y B; Grupo A del Cddigo Financiero del Estado
de México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Constancia de Alineamiento y/o Numero Oficial.

VIGENCIA:
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Un ano fiscal.
REQUISITOS

Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

Copia de la boleta predial vigente.

Copia de la identificacion oficial del propietario.

Carta poder simple e identificacién del propietario, gestor y dos testigos en
su caso. Solo para personas fisicas.

TratAndose de personas morales, ademas deberdn anexar copia de la
escritura que acredite la constitucién de la sociedad o asociacién, asi como
poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

Croquis de ubicacién con imagen satelital (coordenadas GPS)

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de la constancia de alineamiento y nimero
oficial es el siguiente:

No. | PROCESO | pecpomansle DESCRIPCION
El interesado ingresard su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Ingreso el | Recepcion y I_Ecologia, a través del area de barandilla,
1° expediente Barandilla debiendo llenar el FORMATO UNICO DE
' SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccion, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
Registro Ung vez satisfec_hos Ips reqyisitos formales_ de la
Asignacion _ peticion, se Ig asignara un namero de e_xpedlente y
2° del . ndmero Barandilla | se _ entregara cqmprobante _Qe ingreso _,al
de expediente peticionario, agendandqle una visita de inspeccion
para continuar con su tramite.
Visita o | Encargado En este t_igmpo, persongl de Iicen_cias, realizgr_é una
3° | inspeccion de | de verificacion en el predio con opjeto_Qe verlflcar_ y
campo. Licencias comprobar la nomenclatura y alineacion del predio,
respecto a la calle adyacente.
Calificacion Encargado pe_rson_al de Licencias, realizard una revision
20 | de la | de minuciosa de los doc_umenf[os Que integran el
informacion. | Licencias expe_dlente para determinar si redne Ios_requmtos
' exigidos y verificar que el predio se localice en area
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urbana.

En caso de encontrar errores 0 inconsistencias se
requerira al peticionario para que los cumpla,
apercibiéndolo que en caso contrario, se tendra por

Notificacion | Area e - )
50 | de Juridica de no presentada su solicitud; en su caso el I_Dlre'c_tor, Si
observaciones | D.U encuentra una causa que considere justificada,
o enviara el expediente al Area Juridica de la
Direccion para que previa revision, éste haga las

manifestaciones que considere conducentes
Expedicion De encontrar debidamente integrados todos los
6° depla orden | Barandilla requisitos exigidos por la reglamentacion municipal
de pago y demas normas juridicas aplicables, se emitira la

pago. orden de pago correspondiente.
Una vez comprobando el pago de derechos con el
Elaboracién | Encaraado recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
o N g constancia correspondiente plasmando en ella lo
7° |y validacion | de . . .
de la licencia. | Licencias observado en la inspeccion de campo, y se recabara
' la firma del Director de Desarrollo Urbano y
Ecologia

Finalmente, el area de barandilla entregara la
g° Entrega de Barandilla constancia de alineamiento y numero oficial, una
documentos. vez acreditada la personalidad del peticionario o

representante legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

SE REVISA LA
DOCUMENTACION

INGRESO DEL EXPEDIENTE

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA

LA
DOCUMENTACION

CUMPLE

VISITA ©
nmm_mmﬁwov INSPECCION DE ELABORACION ¥
DEL EXPEDIENTE CAMPO VALIDACION DE
LA LICENCIA
SE ENTREGA
O ORDEN DE
PAGO
NO EXISTEN
Il
nB_w.mn_%_oz OBSERVACIONES
INFORMACION
., ENTREGA DE LA
ﬁu\/ LICENCIA O
% AUTORIZACION
EN CASO DE
OBSERVACIONES N
NOTIFICARLAS AL < . %/
PEVCICHANO CUMPLE CON LAS
PLAZO PARA SUBSANAR
OBSERVACIONES. OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DF 1‘ PDESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO Y ECOLOGIA

iy

— DF LA MANO D£L PUERLD AR LCION D ESARROUD UIRAND ¥ 1005 06l
Folio No. | "
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ‘
DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA LAV TL PR |k L \

PRESENTE NO, DE EXPEDENTE _

FECHA DF INORESO

Marque con una [X) el o kos trdmites » solicnar

.

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 [7] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 m2 ] AUNEAMIENTO —1 INSTALACION DE ANTENAS
1 AMPLACION | NUMERO OFICIAL || CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICAQION | EXCAVACION O RELLENO || SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOUICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE |
[ Bl que macribe: \
Repeosentanie logal de
Propiwtaca (a) dol predio, ubicado en la calle ) i
Barrio o Fracclonamisnto No Teléfono
Con Clave Catastral Supericiv dul prudio en mt
Desting de la obra
Usa sctual Superfcin cormtruica mn md
Frente del terreno ml. Supericie s canstrulr en m? |

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localizacidn debe ser impeoso con Google Maps can coordenadas

lateud o Longitud

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN EL ESTADO DE MEXICO \

Nombee Teltono: ‘
Domcilie Murvcipal |
Profesdn Cod. Profesicnal Comrec sbectronico:
| Registro vigente Firma )
FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL MNOMEBRE ¥ FIRMA DE QUMN RECEE
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e No aplica.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de constancias de alineamiento y niameros oficiales.

La admision de documentos serd en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o0 a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar o informar de
posibles restricciones que tenga un predio con respecto a la calle adyacente.

Asi como precisar sus restricciones de construccion y el namero oficial que le
corresponde. La constancia se podr4 otorgar para ambos 0 para uno u otro
servicio, de acuerdo a la solicitud del interesado.

El no respetar las restricciones del alineamiento por parte del particular, sera
motivo para que la Direccion inicie el procedimiento administrativo en la materia,
con independencia de la multa, o sancidén que corresponda.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de
GOBIERNO DE Tramite elaboracion:
TEXCOCO Texcoco Edo. de
sornane Méx., 14-02-2026
Area de Licencias,
Alineamientos y
EXCAVACION O RELLENO | Numeros Oficiales.

Direccion de Desarrollo Clave
Urano y Ecologia

EXCAVACION O RELLENO.
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para expedir la licencia de
excavacion o relleno; siendo la excavacion el movimiento de tierras realizado a
cielo abierto, y cuyo objeto consiste en alcanzar el plano de arranque de la
edificacidn o en su caso el alojamiento de instalaciones; mientras que el relleno es
aquel nivel requerido de piso establecido en los planos de la obra a realizarse.
Entregando la licencia al promotor, en un plazo no mayor a 10 dias habiles.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Encargado de licencias, alineamientos y nimeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144, Fraccion Il, Inciso C; Grupo A del Cédigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de excavacion o relleno.
VIGENCIA:

Un ano fiscal.
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REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

» Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.

= Copia de la identificacidn oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» Tratandose de personas morales, ademas deberdn anexar copia de la
escritura que acredite la constitucién de la sociedad o asociacion, asi como
poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

» Croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Croquis arquitectonico indicando el area por excavar o rellenar.

» Memoria descriptiva de los trabajos y programa de obra, firmados por DRO.

= Copia de registro de DRO vigente.

» En su caso, liberacion del Instituto Nacional de Antropologia e Historia.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
El procedimiento para la expedicion de la licencia de excavacion o relleno, es el
siguiente:

No. | PROCESO | nesponansLe DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Ingreso del Recepcion y Egologl'a, a traves del area de barandilla,
1° expediente. | (Barandilla) debiendo llenar el FORMATO UI\_IICO DE
' SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccidn, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
Registro y Ung vez satisfechos Iqs requ,isitos formales Qe la
Asignacion _ peticion, selle asignara un nimero de expediente y
2° del namero Barandilla | se entregara comprqbante de ingreso al _ 3
de expediente peticionario, agendando!e una visita de inspeccién
para continuar con su tramite
Visita o Encargado En este :[iempo, pe_rson_a,d adscrito a I_icencias, _
3° | inspeccién de de real_lgara una verificacion en el predio con objeto de
campo Licencias verlflc_ar y comproba_r que su proyecto da _
' cumplimiento a las disposiciones legales aplicables
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en la materia
Calificacion | Encargado Pejrson_al de Licencias, realizara una revision
4° de la de minuciosa de los documentos_, que integran e! .
informacion. | Licencias expe_dlente para determinar si retne los requisitos
exigidos
En caso de encontrar errores 0 inconsistencias se
requerird al peticionario para que los cumpla,
Notificacion Area apercibiéndolo que en caso contrario, se te_ndré por.
5o de Juridica de no presentada su solicitud; en su caso e_I _Dlrector, Si
observaciones DU. enCL_Jen,tra Una causa que ’con5|der,e_1ust|f|cada,
enviara el expediente al Area Juridica de la
Direccion para que previa revision, éste haga las
manifestaciones que considere conducentes
Expedicién De e_ngontrar_d_ebidamente integrados '_[gdos Ios_ _
6° | delaorden Barandilla reqU|S|,tos eX|g|d(_)s por la regl_amentamon mqn!mpal
de pago. y demés normas juridicas _apllcables, se emitira la
orden de pago correspondiente.
Elaboracién | Encargado Ung vez comproban,do el pago de qerechos con el
7° |y validacion de r_eC|bo_ de la Tesorer_la, se procedera a,elab.orar la
de la licencia. | Licencias I|c_enC|a correspondiente y se recabara Ia,flrma del
Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
Entrega de _ F_inalmente, el érea _de barandilla entregara la
8° documentos Barandilla | licencia _correspondlfan_te una vez acreditada la
' personalidad del peticionario o representante legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

EXCAVACION O RELLENO

CUMPLE;
REGISTRO Y
ASIGNACION

DEL EXPEDIENTE

SE REVISA LA
DOCUMENTACION

INGRESO DEL EXPEDIENTE

VISITA O
INSPECCION DE
CAMPO

ELABORACION Y
VALIDACION DE
LA LICENCIA

SE ENTREGA
ORDEN DE

NO CUMPLE: SE LE

O

PAGD

N/

EXPLICAN LOS 7 )
MOTIVOS POR LO
CUAL ZOP Mm ACEPTA EN CASO DE
o OBSERVACIONES
DOCUMENTACION NOTEICARUAS AL
PETICIONARIO

FIN

CALIFICACION NO EXISTEN
DE LA OBSERVACIONES
INFORMA
e ENTREGA DE LA
LICENCIA O
AUTORIZACION

A 0

PLAZO PARA SUBSANAR

< O
CUMPLE CON LAS

OBSERVACIONES. OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE
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DRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA

PRESENTE

Marque con una {X) el o los trdmites a solictar
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Folio No |

LAV R POR LA L OO0
NO, DE EXPEDIENTE: _
FECHA DF INGRESO

.

[7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

Con Clave Catastral
Desting de s obra
Usa sctual

Frente del terrenc

| OBRA NUEVA MAYOR A 80 m2 | BARDA
| OBRA NUEVA MENOR A 60 2 1 AUNEAMIENTO 1 INSTALACION DE ANTENAS
Tl AMPLACION 1 NUMERO OFICIAL | ] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA (] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLERO [ ] SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOUICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE |
[ Bl que macribe: )
Repeosentanie logal de
Propwtaca (a) del predio, ubicado en b calle .
Barrio o Fracclonamiento No Teléfono

Supeticiv dul prwdio sn mi

Superfcin corstruida sn md
ml. Supericie a canstruir en m¥ )

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satolital) |
£ Croquis de localizscidn debe ser impraso con Google Maps can coordenadas

Lattud Longitud: _

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE ORRA EN EL ESTADO DE MEXICO

Nombee Telfono: [
Domcilie Municipol |
Profesidn Ced. Profesional Correc shectronico: ‘
| Registro vigente Firma )

FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

MNOMEIRE ¥ FIRMA DE QUMN RECEE
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e No aplica.

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos serda en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que los trabajos
de relleno o excavacion, se ajusten a los planos presentados y la licencia
correspondiente; se verificara el seguimiento de la obra mediante bitdcora entre el
D.R.O. y el propietario.

El no respetar los lineamientos de la normatividad aplicable en la materia por parte
del Director Responsable de Obra al otorgar su responsiva, se hara acreedor a
una amonestacion, multa, o impedimento para obtener licencias de construccion
dentro del territorio municipal.
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de
GOBIERNO DE Tramite elaboracion:
TEXCOCO Texcoco Edo. de
permman Méx., 14-02-2026
Departamento de

Licencias,
INSTALACION DE Alineamientos y
ANTENAS Numeros Oficiales.
Direcciéon de Desarrollo Clave

Urano y Ecologia

INSTALACION DE ANTENAS.
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para expedicion de la licencia de
construccion para la instalacibn de estaciones repetidoras o antenas para
radiotelecomunicaciones que requieran de elementos estructurales con estricto
apego al plan municipal de desarrollo urbano vigente. Entregando la licencia al
peticionario, en un plazo no mayor a 10 dias hébiles, siempre y cuando no existan
observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Area de Licencias, alineamientos y nimeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla

DERECHOS:
Articulo 144, Inciso G; Grupo A del Codigo Financiero del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de instalacion de antenas.
VIGENCIA:

12 meses.
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REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

= Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.

= Copia de la identificacion oficial del propietario.

» Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» TratAindose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Anexar croquis de ubicacion con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Alineamiento y namero oficial.

= Copia de la licencia de uso del suelo.

= Original y copia del plano arquitectonico, estructural y de instalaciones,
firmados por DRO vigente.

= Original y copia de memoria de célculo, firmada por DRO.

= Carta responsiva de DRO.

= Copia de registro de DRO vigente.

» Dicthmenes que sefiale en su caso la licencia de uso del suelo.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de Licencia de instalaciéon de antena es el

siguiente:
N AREA E
0. | PROCESO | respoNSABLE DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y
Ingreso del Recepcion | Ecologia, a traves del area de barandilla, debiendo
1° expediente 0 llenar el FORMATO UNICO DE SOLICITUD, el
' Barandilla | cual sera proporcionado en la Direccion, o a través
de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
Registroy Una vez satisfechos los requisitos formales de la
90 Asignacion B . peticidn, se le asignara un nimero de expediente y se
. arandilla , . o X
del nimero entregara comprobante de ingreso al peticionario,
de expediente agendandole una visita de inspeccion para continuar
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con su tramite

En este tiempo, personal de licencias, realizara una

Visita o Encargado | verificacion en el predio con objeto de verificar y
3° | inspeccion de de comprobar que su proyecto de construccion da
campo. Licencias | cumplimiento a las disposiciones legales aplicables
de la materia
Calificacion | Encaraado Personal de Licencias, realizard una revision
4° de Ia deg minuciosa de los documentos que integran el
informacion Licencias expediente para determinar si retne los requisitos
' exigidos
En caso de encontrar errores o inconsistencias se
requerird al peticionario para que los cumpla,
Notificacion Area apercibiéndolo que en caso contrario, se tendra por
5o de Juridica de no presentada su solicitud; en su caso el Director, si
observaciones D.U encuentra una causa que considere justificada,
o enviara el expediente al Area Juridica de la
Direccion para que previa revision, éste haga las
manifestaciones que considere conducentes
Expedicion De encontrar debidamente integrados todos los
o P . requisitos exigidos por la reglamentacién municipal
6 de la orden Barandilla . o . e
de pago y demas normas juridicas aplicables, se emitira la
bago. orden de pago correspondiente.
Elaboracién | Encarcado Una vez comprobando el pago de derechos con el
o o 9 recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
7 y validacion de ) . . )
de la licencia. | Licencias licencia correspondiente y se recabara la firma del
' Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
Finalmente, el area de barandilla entregara la
Entrega de
8° docum%ntos Barandilla | licencia correspondiente una vez acreditada la

personalidad del peticionario o representante legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

INSTALACION DE ANTENAS

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE REVISA LA

DOCUMENTACION

NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS

MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA
LA
DOCUMENTACION

CUMPLE
REGISTRO Y
ASIGNACION

DEL EXPEDIENTE

VISITA O
INSPECCION DE

‘F CAMPO

ELABORACION ¥
VALIDACION DE
LA LICENCIA

SE ENTREGA
ORDEN DE
PAGD

CALFICACION NO EXISTEN

DE LA OBSERVACIONES
INFORMACION
& ENTHEGA DE LA
LICENCIA ©
ot } ALTORIZACION
EN CASO DE
OBSEAVACIONES NG
NOTIFICARLAS AL < 4V
SRR, CUMPLE CON LAS
i PLAZO PARA SUBSANAR
OBSERVACIONES. OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE

FIN
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DF 1‘ PDESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO Y ECOLOGIA

iy

— DF LA MANO D£L PUERLD AR LCION D ESARROUD UIRAND ¥ 1005 06l
Folio No. | "
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ‘
DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA LAV TL PR |k L \

PRESENTE NO, DE EXPEDENTE _

FECHA DF INORESO

Marque con una [X) el o kos trdmites » solicnar

.

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 [7] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 m2 ] AUNEAMIENTO —1 INSTALACION DE ANTENAS
1 AMPLACION | NUMERO OFICIAL || CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICAQION | EXCAVACION O RELLENO || SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOUICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE |
[ Bl que macribe: \
Repeosentanie logal de
Propiwtaca (a) dol predio, ubicado en la calle ) i
Barrio o Fracclonamisnto No Teléfono
Con Clave Catastral Supericiv dul prudio en mt
Desting de la obra
Usa sctual Superfcin cormtruica mn md
Frente del terreno ml. Supericie s canstrulr en m? |

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) |
£ Croquis de localizacidn debe ser impeoso con Google Maps can coordenadas

lateud o Longitud

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN EL ESTADO DE MEXICO \

Nombee Teltono: ‘
Domcilie Murvcipal |
Profesdn Cod. Profesicnal Comrec sbectronico:
| Registro vigente Firma )
FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL MNOMEBRE ¥ FIRMA DE QUMN RECEE

Bape prusesma the eer b werddas, marslens gue lon dan y Socemariet gue nGrese par Ofcid i de Posun, curvyin cum las farrvalslasins | sgates, por o tarms mitoy ssruomnm
0 L penan o g incuek pod le blsadad sn therenan ol asioda 15T Foscode | del Casgn Mened paa o Betada Ltrw y Sabisomne 2o Méun

Seautaots Sy e T wire C.F S4000 ¢ Ted BN R 20000 » www instETOsdETEL Juk TR
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y Namero Oficial.

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para
la expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos sera en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que las torres o
antenas terminadas o en proceso se ajusten a la licencia de construccion y los
proyectos autorizados; verificando el seguimiento de la obra mediante bitacora
entre el D.R.O. y el propietario. El propietario o representante deberé dar aviso de
terminacion de obra al concluir la misma para evitar sanciones o cobro de
prorrogas.

El no respetar los lineamientos de la licencia de construccion o uso del suelo, asi
como la normatividad aplicable en la materia por parte del Director Responsable
de Obra al otorgar su responsiva, se hara acreedor a una amonestacion, multa, o
impedimento para obtener licencias de construccion dentro del territorio municipal.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de
GOBIERNO DF Procedimiento elaboracion:
| OCo Texcoco Edo. de
TExc ' o Méx., 14-02-2026

Area de Licencias,
SUSPENSION TEMPORAL | . Alineamientos y

Numeros Oficiales.
Direccion de Desarrollo DE OBRA Clave
Urano y Ecologia

SUSPENSION TEMPORAL DE OBRA.
OBJETIVO:
Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para expedicion de la constancia
de suspension temporal de obra, a solicitud expresa del titular para evitar multas o
sanciones antes de concluir el periodo de autorizacion de una licencia de
construccion. Entregando la constancia al peticionario, en un plazo no mayor a 10
dias habiles, siempre y cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Area de Licencias, alineamientos y nimeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla

VIGENCIA:
Un afio maximo.

DOCUMENTO A OBTENER:

Constancia de suspension temporal de obra.

REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

= Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.



)
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» Copia de la identificacion oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» Tratandose de personas morales, ademas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Anexar croquis de ubicacién con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Copia de la licencia de construccion o prérroga vigente.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicidbn de Suspension temporal de obra es el
siguiente:

No. | PROCESO | pesniis e DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticién en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Inareso del Departamento | y Ecologia, a traves del area de barandilla,
1° exgediente de Recepcion | debiendo llenar el FORMATO UNICO DE
P " | (Barandilla) | SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccion, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
Re_glstrc_),y Una vez satisfechos los requisitos formales de la
Asignacion | Departamento . . , . .
o . .. | peticidn, se le asignara un nimero de expediente y
2 del nimero | de Recepcion . :
. se entregara comprobante de ingreso al
de (Barandilla) - .
i peticionario.
expediente
e, El Departamento de Licencias , realizara una
Calificacion T :

30 de la Departamento | revision minuciosa de los _docur_nentos que integran
. . de Licencias | el expediente para determinar si reiine los requisitos
informacion. g

exigidos
_— De encontrar debidamente integrados todos los
Expedicion | Departamento . - L -
o .. | requisitos exigidos por la reglamentacion municipal

4 de la orden | de Recepcion . oL . e

. y demés normas juridicas aplicables, se emitira la
de pago. (Barandilla) .
orden de pago correspondiente.
Elaboracion Una vez comprobando el pago de derechos con el
g0 | Y validacién | Departamento | recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la

de la de Licencias | licencia correspondiente y se recabara la firma del

licencia. Director de Desarrollo Urbano y Ecologia

Departamento | Finalmente el area de barandilla entregara la
- | Entregade . . . . .

6 de Recepcion | licencia correspondiente una vez acreditada la
documentos. . ) . .

(Barandilla) | personalidad del peticionario o representante legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

-

SUSPENSION TEMPORAL DE OBRA

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE REVISA LA

DOCUMENTACION \

NO CUMPLE: SE LE

EXPLICAN LOS O
MOTIVOS POR LO

CUAL NO SE ACEPTA

LA )
DOCUMENTACION

CUMPLE:
REGISTRO Y
ASIGNACION

DEL EXPEDIENTE

SE ENTREGA ELABORACION Y
ORDEN DE VALIDACION DE
PAGO LA LICENCIA

ENTREGA DE LA
LICENCIA O
AUTORIZACION

FIN DEL PROCESO
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DF 1‘ PDESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO Y ECOLOGIA

iy

— DF LA MANO D£L PUERLD AR LCION D ESARROUD UIRAND ¥ 1005 06l
Folio No. |
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ‘
DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA LAV TL PR |k L

PRESENTE NO, DE EXPEDENTE _

FECHA DF INORESO

Marque con una [X) el o kos trdmites » solicnar

.

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 [7] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 m2 ] AUNEAMIENTO —1 INSTALACION DE ANTENAS
1 AMPLACION | NUMERO OFICIAL || CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICAQION | EXCAVACION O RELLENO || SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOUICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE
[ Bl que macribe: »

Repeosentanie logal de

Propiwtaca (a) dol predio, ubicado en la calle ) i

Barrio o Fracclonamisnto No Teléfono

Con Clave Catastral Supericiv dul prudio en mt

Desting de la obra

Usa sctual Superfcin cormtruica mn md

Frente del terreno ml. Supericie s canstrulr en m?

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital)
£ Croquis de localizacidn debe ser impeoso con Google Maps can coordenadas

lateud o Longitud

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA EN EL ESTADO DE MEXICO \

Nombee Teltono:
Domcilie Murvcipal
Profesdn Cod. Profesicnal Comrec sbectronico:
| Registro vigente Firma )
FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL MNOMEBRE ¥ FIRMA DE QUMN RECEE

Bape prusesma the eer b werddas, marslens gue lon dan y Socemariet gue nGrese par Ofcid i de Posun, curvyin cum las farrvalslasins | sgates, por o tarms mitoy ssruomnm
0 L penan o g incuek pod le blsadad sn therenan ol asioda 15T Foscode | del Casgn Mened paa o Betada Ltrw y Sabisomne 2o Méun

Seautaots Sy e T wire C.F S4000 ¢ Ted BN R 20000 » www instETOsdETEL Juk TR
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Licencia de construccion.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos sera en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que la
construccion se encuentre detenida, registrando el porcentaje de avance, de
acuerdo con la licencia de construccion y los proyectos autorizados y cuando esta
se reanude, verificar el seguimiento de la obra mediante bitacora de obra entre el
D.R.O. y el propietario. El propietario o representante debera dar aviso de
terminacion de obra al concluir la misma para evitar sanciones o cobro de
prorrogas.

El no respetar los lineamientos de la licencia de uso del suelo, asi como la
normatividad aplicable en la materia por parte del Director Responsable de Obra
al otorgar su responsiva, se hard acreedor a una amonestacion, multa,
suspensién, o impedimento para obtener licencias de construccion dentro del
territorio municipal.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de

ﬂ— GOBIERNO DE Tramite elaboracion:

i Texcoco Edo. de
i TEK‘PC" Méx., 14-02-2026

Area de Licencias,
PRORROGA DE LA Alineamientos y

Numeros Oficiales.
Direccion de Desarrollo LICENCIA Clave
Urano y Ecologia

PRORROGA DE LA LICENCIA.
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para expedicion de la licencia de
prérroga, a solicitud expresa del titular para ampliar el plazo de ejecucion de la
obra autorizada y evitar multas o sanciones. Entregando la licencia al peticionario,
en un plazo no mayor a 10 dias hébiles, siempre y cuando no existan
observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Departamento de Licencias, alineamientos y numeros oficiales.
3. Jefatura area juridica
4. Recepcion o barandilla.

DERECHOS:
Articulo 144; Grupo A del Cadigo Financiero del Estado de México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Licencia de prérroga de obra.
VIGENCIA:

12 meses.
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REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

= Copia de la boleta predial vigente.

= Copia de la identificacion oficial del propietario.

» Carta poder simple e identificacién del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» TratAndose de personas morales, ademas deberdn anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Copia de la licencia de construccion vigente.

» Copia de planos autorizados (original y copia).

* Firma del DRO.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de Prorroga de la Licencia es el siguiente:

No. | PROCESO | resperinsie DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Inareso del | Recencion | Y Ecologia, a traves del area de barandilla,
1° | oxoedionte. | Berendiila | debiendo llenar e FORMATO UNICO DE
P ' SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccidn, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
Re_glstr(_),y Una vez satisfechos los requisitos formales de la
Asignacion o . , . .
o . . peticidn, se le asignara un nimero de expediente y
2 del nimero | Barandilla ] .
de se entregara comprobante de ingreso al
. peticionario.
expediente
e Personal de Licencias, realizara una revision
Calificacion | Encargado o I . I
30 de la de minuciosa de los documentog que integran el
. . : . expediente para determinar si retne los requisitos
informacion. | Licencias b
exigidos
. De encontrar debidamente integrados todos los
Expedicion . - - -
o . requisitos exigidos por la reglamentacién municipal
4 de laorden | Barandilla . S : e
y demas normas juridicas aplicables, se emitira la
de pago. .
orden de pago correspondiente.
5° | Elaboracion | Encargado | Una vez comprobando el pago de derechos con el
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y validacion de recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
de la Licencias | licencia correspondiente y se recabara la firma del
licencia. Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
Finalmente, el area de barandilla entregara la
- | Entregade . . . . ;
6 documentos Barandilla | licencia correspondiente una vez acreditada la
' personalidad del peticionario o representante legal.
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GOBIERNO DE
TEXCOCO

]

DIAGRAMA DE FLUJO

PRORROGA DE LA LICENCIA

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE REVISA LA

CUMPLE:
REGISTRO Y

DOCUMENTACION \

NO CUMPLE: SE LE

EXPLICAN LOS O
MOTIVOS POR LO

CUAL NO SE ACEPTA

LA
DOCUMENTACION

ASIGNACION
DEL EXPEDIENTE

SE ENTREGA ELABORACION Y
ORDEN DE VALIDACION DE
PAGO LA LICENCIA

ENTREGA DE LA
LICENCIA O
AUTORIZACION

FIN DEL PROCESO



GOBIERNO DE

\_|
TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

OOBIERNO D \J DESARROLLOURBANO
TEXCOCO EXCOCO Y ECOLOGIA
NESES O LA MANO DfL PUERLOD PR LCION DE PESARROUD UIBAND ¥ 1005 OBl
[ -.i

Folio No. |
FORMATO UNICO DE SOLICITUD g

DRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA : PR — \
PRESENTE ‘ NO, DE EXPEDIENTE: _

{A DF INGRE
Margque con una (X) el o los trdmites a solctar | NEEHATTIHORES J

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 [] BARDA [] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO

| OBRA NUEVA MENOR A 0 m2 [ AUNEAMIENTO —1 INSTALACION DE ANTENAS
| AMPLACION ] NUMERO OFICIAL [] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO

| REMOOELACION [] MRORROGA ] TERMINACION DE OBRA

| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLENO || SUSPENCION DE ORRA

| REGULARIZACION | DEMOLICION DE OBRA ] OPINION FAVORASLE |

[ Bl que macribe )

Repeosentanse logal de
Propwtaco (a) del predio, ubicado en e calle . .
Barrio o Fracclonamiento No Telétono
Con Clave Catastral Supeticiv dul prwdio sn mi
Desting de ls obra
Usa sctual Supwrfcin corstruida mn md
Frente del terreno ml. Supericie s construlr en m? |

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) [
£ Croquis de localizacidn debe ser improso con Googhe Maps can coordenadas

lateud o longitud

Nombve Tektona: ‘

Domcille Murvcipo! |

Prolesdn Cad. Profesional Correc shectrtnico: |

| Registro vigente Firma /
7 FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL NOMBRE ¥ HIRMA DE QUMM RECESE
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TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

L

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Licencia de construccion.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos sera en el Departamento de Recepcidon (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, 0 a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizaran visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que las
construcciones terminadas 0 en proceso se ajusten a la licencia de construccion y
los planos autorizados; verificando el seguimiento de la obra mediante bitacora
entre el D.R.O. y el propietario. El propietario o representante debera dar aviso de
terminacion de obra al concluir la misma para evitar sanciones o cobro de
prérrogas.

El no respetar los lineamientos de la licencia de uso del suelo, asi como la
normatividad aplicable en la materia por parte del Director Responsable de Obra
al otorgar su responsiva, se hard acreedor a una amonestacion, multa, o
impedimento para obtener licencias de construccion dentro del territorio municipal.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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DE LA MANO DEL PUEBLO

H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

I GOBIERNO DE

' TEXCOCO

Tramite

Lugar y fecha de
elaboracion:
Texcoco Edo. de
Méx., 14-02-2026

Direccion de Desarrollo
Urano y Ecologia

OPINION FAVORABLE

PARA CAMBIO DE USO DE

SUELO, DENSIDAD,

INTENSIDAD Y/O ALTURA

Subdireccion de
Desarrollo Urbano.

Clave

OPINION FAVORABLE PARA CAMBIO DE USO DE SUELO, DENSIDAD,
INTENSIDAD Y/O ALTURA.

OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, para emitir opinion favorable a
través de COPLADEMUN, para el cambio de uso del suelo a efecto se determine
sea compatible, asi como la densidad e intensidad de su aprovechamiento o el
cambio de altura. EI cambio procedera si no se alteran las caracteristicas de la
estructura urbana del centro de poblacion, ni de las de su imagen y que se

encuentre ubicado en area urbana o urbanizable.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

Direccion de Planeacion.
COPLADEMUN
Jefatura area juridica
Recepcion o barandilla

oo hwh

APORTACION A MEJORAS

DOCUMENTO A OBTENER:

Subdirecciéon de Desarrollo Urbano

Opinién favorable de cambio de uso de suelo, densidad, intensidad y/o altura.

VIGENCIA:

Doce meses
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TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

= Copia del documento que acredite la propiedad ante el Registro Publico de
la Propiedad o IFREM.

= Copia de la boleta predial vigente.

» Copia de la identificacion oficial del propietario.

» Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
su caso. Solo para personas fisicas.

» TratAndose de personas morales, ademéas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Croquis de ubicacién con imagen satelital (coordenadas GPS)

= Croquis de localizacion del predio o inmueble con medidas y colindancias.

= Anteproyecto arquitectonico.

» Memoria descriptiva, que contendra las caracteristicas fisicas del predio o
inmueble, de su superficie, accesos viales, colindancias y nombre de
las calles circundantes, asi como los procesos de produccion o
servicios, en su caso.

» Cédula Informativa de Zonificacion.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de Opinién Favorable para el cambio de uso
de suelo, es el siguiente:

No. | PROCESO | pemnh . o DESCRIPCION
El interesado ingresard su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Inareso del | Recencion o |V Ecologia, a traves del area de barandilla,
10 |9 P debiendo Ilenar el FORMATO UNICO DE

expediente. | barandilla SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la

Direccion, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Registro . ..

Asig naciény Una vez satisfechos los requisitos formales de la
o gna . peticion, se le asignara un nimero de expediente y
2° | del namero | Barandilla . i

de se entregard& comprobante de ingreso al

. peticionario.

expediente

go | Calificacion | g hiireccion | EI Subdirector de Desarrollo Urbano revisara el

de la



https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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‘EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

informacion. | de D.U. contenido del expediente, para verificar si cumple
con los requisitos establecidos por la ley.
En caso de encontrarse observaciones o falta de
documentos en el expediente, se le notificara de
. Notificacién Subdireccion manera escrita al particular sefialandose las causas
4° | de _ de DU por _Ias cuales _no es procedente atender_ lo
observaciones. e solicitado; apercibiéndole que de no corregir o
complementar en el plazo que otorga la ley, se dara
por no presentada su peticion
Turnar En caso de no encontrarse n_ipguna observaci'ér.llo
expediente haberse s_ubsar_1§1do; la DlreCC|or_1,turnara_Ia peticion
Ny a la Direccion de Planeacion, quien es la
o |a la | Direccién de .

5 Direccion D.U.YE. responsable de convocar a Ias_ reuniones del
de COPI__ADEM_UI\_I;_ el cual deter_mlnara de manera
Planeacion colgg_lada la viabilidad del cambio de uso del suelo

solicitado.
Una vez que el COPLADEMUN haya sesionado y
opinado al respecto; la Direccion de Planeacion
notificara a la Direccion de Desarrollo Urbano del
resultado de la misma; posteriormente la Direccion
6° | Resultado | COPLADEMUN | de Desarrollo Urbano de ser favorable la opinién
emitira acuerdo fundado y motivado a favor del
peticionario; en caso contrario se hara saber de
manera escrita al peticionario las causas de su
improcedencia.
Departamento | Finalmente, el &rea de barandilla entregara la
- | Entrega de | . . i
7 docUMentos. de Recgpuon IlcenC|a_correspond_|e_nte una vez acreditada la
(Barandilla) | personalidad del peticionario o representante legal.
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REGISTRO Y CALIFICACION

ASIGNACION DE LA RESULTADO
DEL EXPEDIENTE INFORMACION OPINION
NO EXISTEN COPLADEMUN
OBSERVACIONES

SE REVISA LA
DOCUMENTACION

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE TURNA EL
EXPEDIENTE A
LA DIRECCION
DE PLANEACION

DE LA MANO DEL PUEBLO

1‘EXCOCO Gaceta Mun

GOBIERNO DE
Ll TEXcOco

DIAGRAMA DE FLUJO

PARA OPINION FAVORABLE DE CAMBIO DE USO DE SUELO

EN CASO DE
OBSERVACIONES
NOTIFICARLAS AL memahmcnn_w%Z
PETICIONARIO DE
COPLADEMUN

O
NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE

PLAZO PARA SUBSANAR CUMPLE CON LAS
OBSERVACIONES OBSERVACIONES

ENTREGA DE LA
RESOLUCION

PROCESO

DE
COPLADEMUN
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

DESARROLLO URBANO
Y ECOLOGIA

PR LCION DE DESARROUD UIBAND ¥ 1006 06l

GOBIERNO DF
TEX

WMexcoco

D€ LA MANO D€L PUERLD

TILNT

Folio No. |
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ;

DRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA ' LAV NTL RO LA TN
‘ NO, DE EXPEDIENTE: _

FECHA DF INGRESO J

PRESENTE

Margue con una [X) el o los trémites a solictar

[7] CAMBIO AREGIMEN EN CONDOMINIO |

Con Clave Catastral
Desting de ls obra
Usa actual

Frente del tetreno

| OBRA NUEVA MAYOR A 60 m2 | BARDA
| OBRA NUEVA MENOR A &0 m2 [ AUNEAMIENTO "1 INSTALACION DE ANTENAS
| AMPLACION ] NUMERO DFICIAL [] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
] REMOOELACION [] MRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLENO [ ] SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOLICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE |
[ Elque macribe )
Repeosentanis logal de
Propwtaca (a) del predio, ubicado en e calle . .
Barrio o Fracconamiento No Teléfono

Supeticiv dul predio en mt

Supwrfcin cormstruida mn md
ml. Supericie a canstrulr en m¥ |

Lattud

Nombre
Domcilio
Profesion

| Registro vigente

Ced. Profesicnal

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satelital) [
£ Croquis de localiescidn debe ser impeago con Google Maps can coordenadas

Longitud: _

Firma

T HIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL

Murvcipo! |
Corroc shectrtnico: |

Tektona:

NOMBRE ¥ HIRMA DE QUMN RECESE
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Constancia de Alineamiento y Numero Oficial.

¢ Licencia de construccion o regularizacion (en su caso).

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admision de documentos serd en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Del expediente conformado para estos casos, la Direccion hard una ficha técnica y
se turnara a la Direccion de Planeacion, para que esta convoque a los integrantes
del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal COPLADEMUN vy se emita
la opinién correspondiente.

El tiempo de respuesta podra variar dependiendo de la fecha en que programe la
sesion del COPLADEMUN, para que emita su opinion.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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DE LA MANO DEL PUEBLO

H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de

| GOBIERNO DE Tramite Tee)l(igg(:aéé%nae
i TExc o Méx., 14-02-2026

Area de Licencias,
Alineamientos y
Terminacion de obra NuUmeros Oficiales.

Direccion de Desarrollo Clave
Urano y Ecologia

TERMINACION DE OBRA.
OBJETIVO:

Verificar en campo que la edificacion coincida con los planos y la licencia de
construccion autorizada por la Direccidn, expidiendo la constancia de terminacion
de obra, de acuerdo al tipo de obra. Entregando dicho tramite al promotor en un
plazo no mayor a 10 dias hébiles, siempre y cuando no existan observaciones

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Area de Licencias, alineamientos y nimeros oficiales.
3. Jefatura de Area juridica
4. Recepcidn o barandilla.

DERECHOS:

Articulo 144, Fraccioén ll, Inciso F; Grupo A del Codigo Financiero del Estado de
México.

DOCUMENTO A OBTENER:

Constancia de Terminacién de Obra.
VIGENCIA:

Permanente.
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DE LA MANO DEL PUEBLO

REQUISITOS

= Solicitud debidamente llenada y firmada por el propietario y/o representante
legal.

= Copia de la boleta predial vigente.

» Copia de la identificacion oficial del propietario.

= Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas.

» TratAndose de personas morales, ademés deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacién, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

= Copia de la licencia de construccion o prérroga vigente.

= Copia del plano arquitecténico autorizado (original y copia).

* Firma del DRO

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de constancia de terminacién de obra es el

siguiente:
No. | PROCESO | responensLe DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las
instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano
Ingreso del Recepcion |y E(_:ologia, a través del area de barandilla,
1° expediente 0 debiendo llenar el FORMATO UNICO DE
' Barandilla | SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
Direccion, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
Registro y Ung vez satisfechos Iqs requ,isitos formales gle la
Asignacion _ peticion, se le asignara un namero de expediente y
2° del na Barandilla | se entregard comprobante de ingreso al
el nimero

peticionario, agendandole una visita de inspeccion

de expediente . .
para continuar con su tramite

En este tiempo, personal de licencias, realizara una

Visita o Encargado L . oo
o | - - verificacion en el predio para verificar que la
3° | inspeccion de de e ) . .
. . edificacion se ajuste al plano y licencia de
campo. Licencias - )
construccién autorizada.
Calificacion | Encargado | Personal de Licencias, realizara una revision de los

4° de la de documentos que integran el expediente para

informacién. | Licencias | determinar si retne los requisitos exigidos



https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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‘EXCOCO Gaceta Municipal

En caso de encontrar errores o inconsistencias se
requerird al peticionario para que los cumpla,
e . apercibiéndolo que en caso contrario, se tendra por
Notificacion Area S . .
o o no presentada su solicitud; en su caso el Director, si
5 de Juridica de . e
. encuentra una causa que considere justificada,
observaciones D.U. o . : o
enviara el expediente al Area Juridica de la
DirecciOn para que previa revision, éste haga las
manifestaciones que considere conducentes
Expedicion De encontrar debidamente integrados todos los
o P . requisitos exigidos por la reglamentacion municipal
6 de la orden Barandilla . o ) I
de pado y demés normas juridicas aplicables, se emitira la
bago. orden de pago correspondiente.
Elaboracién | Encardado Una vez comprobando el pago de derechos con el
o e g recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar la
7 y validacion de . . 1 e
de Ia licencia Licencias constancia correspondiente y se recabara la firma
' del Director de Desarrollo Urbano y Ecologia
Finalmente el area de barandilla entregara la
0 Entrega de . . : :
8 documentos Barandilla | constancia correspondiente una vez acreditada la
' personalidad del peticionario o representante legal.
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DE LA MANO DEL PUEBLO

1'EXCOCO Gaceta Mun

GOBIERNO DE
TEXCOCO
702572027
=

DIAGRAMA DE FLUJO

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

SE REVISA LA
DOCUMENTACION

INGRESO DEL EXPEDIENTE

—O
NO CUMPLE: SE LE
EXPLICAN LOS
MOTIVOS POR LO
CUAL NO SE ACEPTA
LA
DOCUMENTACION

CUMPLE
REGISTRO ¥
ASIGNACION
DEL EXPEDIENTE

VISITA O
INSPECCION DE
CAMPO

NO EXISTEN
CALIFICACION
DE LA 2 OBSERVACIONES
INFORMACION

ELABORACION Y
VALIDACION DE
LA CONSTANCIA

SE ENTREGA
ORDEN DE
PAGO

ENTREGA DE LA
CONSTANCIA

@
mzn&oom \ﬁ
Oummms,oozmm v@
NOTIFICARLAS AL < -

PETICIONARIO PLAZO PARA SUBSANAR
OBSERVACIONES

NO CUMPLE: CANCELACION
DEL EXPEDIENTE

FIN

CUMPLE CON LAS
OBSERVACIONES

FIN DEL PROCESO



—

GOBIERNO DE

\_|
TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

GOBIERNO DF 1- DESARROLLO URBANO
TEXCOCO EXCOCO Y ECOLOGIA

i eny

—— OF LA MANO DEL PUERLD AR LCION D EARROUD UIRAND ¥ 100X 06l
Folio No. | '
FORMATO UNICO DE SOLICITUD ‘
DIRECTOR DE DESARROLLD URBANO Y ECOLOGIA ' LAV L PO A L
PRESENTE NO, DE EXPEDIENTE: _

1A DF INGRE
Margue con una [X) el o los trdmites » solicnar | FECHATEINGRESO

.

| OBRA NUEVA MAYOR A 80 m2 [T] BARDA [7] CAMBIO A REGIMEN EN CONDOMINIO |

| OBRA NUEVA MENOR A 60 2 1 AUNEAMIENTO 1 INSTALACION DE ANTENAS
“1 AMPLACION ] NUMERO DFICIAL [] CORTE O RUPTURA DE PAVIMENTO
| REMOOELACION | PRORROGA [T] TERMINACION DE OBRA
| MODIFICACION | EXCAVACION O RELLENO [ ] SUSPENCION DE ORRA
| REGULARIZACION | DEMOUICION DE OBRA 7] OPINION FAVORASLE |
[ Bl que macribe: )
Repeosentanie logal de
Propwtaca (a) del predio, ubicado en b calle .
Barrio o Fracclonamisnto No Teléfono
Con Clave Catastral Supeticiv dul prwdio sn mi
Desting de ls obra
Usa sctual Superfcin corstruida sn md

Frente del terreno ml. Supericie a canstruir en m¥ )

CROQUIS DE LOCALIZACION (imagen satolital) |
£ Croquis de localizscidn debe ser impraso con Google Maps can coordenadas

latud o longitud:

DATOS DEL PERITO RESPONSABLE DE LA OBRA ¥/0 DIRECTOR RESPONSABLE DE ORRA EN EL ESTADO DE MEXICO

Nombee Tekdtona: [
Domcilie Municipol [
Profesidn Ced. Profesional Correc shectronico:
| Registro vigente Firma )
FIRMA DEL PRONETARIO O REPRESENTANTE LEGAL MNOMERE Y FRMA DE QUMN RECESE
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Licencia de construccion.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.
La admision de documentos serd en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

Se realizardn visitas de verificacion con el objetivo de comprobar que las
construcciones terminadas o en obra negra, se ajusten a la licencia de
construccion y los planos autorizados; asi como verificar el cierre de la obra
mediante bitacora el D.R.O. y el propietario.

En caso de que el propietario realice cambios durante la construccién que no
alteren el uso y la superficie autorizada en la licencia, bastara con anunciar la
modificacion del proyecto, anexando para ello el plano arquitecténico modificado;
el no respetar la licencia de construccion o la normatividad del uso del suelo, por
parte del Director Responsable de Obra al otorgar su responsiva, se hara
acreedor a una amonestacion, multa, suspension, o impedimento para obtener
licencias de construccion dentro del territorio municipal.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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DE LA MANO DEL PUEBLO

H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

I GOBIERNO DE

' TEXCOCO

Lugar y fecha de
Procedimiento elaboracion:

Texcoco Edo. de
Méx., 14-02-2026

Direccion de Desarrollo
Urano y Ecologia

Notificacion y Suspension

Subdireccion de
Control Urbano.

Clave

OBJETIVO:

NOTIFICACION Y SUSPENSION.

Realizar recorridos por el territorio municipal de Texcoco, para vigilar que las
construcciones que se encuentren en proceso dentro de las areas urbanas o
urbanizables cuenten con su licencia o permiso correspondiente; asi mismo
debera detectar y contener los asentamientos humanos irregulares impidiendo la
creacion de otros.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

Subdireccion de Control Urbano.
Jefatura de unidad departamental area juridica

1.

2.
3.
4.

Notificadores y verificadores.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para notificar obras en proceso es el siguiente:

AREA <
No. PROCESO RESPONSABLE DESCRIPCION
. Asignacion de Subdirector de El encargado o!e Control U_rpano, le asignara la
1 zona a cada brigada de notificadores, para que
ruta Control Urbano - .
estos realicen sus recorridos
El notificador estando en su zona realizara
90 Recorrido de la Notificadores y recorridos dentro de la misma, para
zona verificadores inspeccionar y detectar trabajos de
construccion
30 Deteccion de Notificadores y Una vez que el notificador haya detectado una
trabajos de verificadores construccién en proceso, este deberd dirigirse
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EXCOC

construccién

con el encargado de obra o propietario de la
misma y acreditarse para posteriormente
verificar si cuenta con licencia de construccion,
de no contar con ella o exhibirla al momento,
este debera llenar el formato de notificacion y
enviar via whatsapp fotografias de la
construccién, foto de la notificacion y
ubicacion actual de la obra, al centro de
monitoreo.

4°

Llenado de
formato de
notificacion

Notificadores y
verificadores

El notificador deberé llenar el formato de
notificacién; el cual contendra la fecha y hora
de la notificacion, la ubicacion vy las
caracteristicas de los trabajos que se realizan,
asi como registrar el nombre del servidor
publico, su nimero de gafete y firma del
notificador; por ultimo le fijara dia y hora para
que se presente el propietario a tramitar sus
permisos correspondientes ante la Direccion de
Desarrollo Urbano y Ecologia.

50

Ubicacién de
las
construcciones

Centro de
monitoreo

Una vez recibidas las evidencias fotograficas,
el centro de monitoreo ubicara las
construcciones en Google Earth anexando las
fotografias de la construccion y de la
notificacion.

60

Seguimiento de
la notificacion

Notificadores y
verificadores

El notificador verificara en la Direccion si el
propietario acudio a realizar la aclaracion
correspondiente o bien si da inicio al tramite
correspondiente; de lo contrario regresara a
notificar al propietario, en una segunda y/o
tercera ocasion; y de no atender el tltimo
aviso, el notificador regresa a la construccion a
ejecutar la medida de seguridad, que
consistente en la suspension de obra.

70

Llenado de acta

de verificacién

y suspension de
obra

Notificadores y
verificadores

El notificador regresa a la ubicacion en donde
estan realizandose trabajos de construccién sin
permisos y una vez habiendo agotado 3 avisos
previos y no existir la licencia o permiso
correspondiente en la obra; el notificador
procede a llenar el acta de suspension y
procedera a colocar sellos con la leyenda
“Suspension”, debiendo tomar evidencias
fotogréficas.




pal

DE LA MANO DEL PUEBLO

\ |
1EXCOCO Gaceta Munici

GOBIERNO DE
B TEXCOCO

DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION

IASIGNACION DE RUTA

RECORRIDO Onl—
LA ZONA h

SE ENVIA FOTO DE EL PARTICULAR NO

ACLARACION DE
L&
NOTFICACION
O INICIO DE
TRAMITE

LA NOTIFICACION, ATIENDE LA
FOTO DE LA NOTIFICACION
..... CONSTRUCCION ¥
USICACION AL
CENTRO DF
NMONITOREQ
< EL PARTICULAR NO
: ATIENDE EN NINGUN
kan_ﬂ_w_zem odf MOMENTO LA
DETENCION DE EL NOTIFICADOR NOTIFICACION
CONSTRUCCIONES REGRESA PARA { J
\F EJECUTAR LA 2° ¥ y
SE LE SOUCITA AL 3* NOTIFICACON
ENCARGADO O
PROPIETARIO PRESENTAR
SU PLACA DE
CONSTRUCCION SE ATIENDE EN
LA DIRECCION
BEDU SUSPENSION DE
m .&\ LA DBRA
................ 1 <
COINCIOE LOS M2 PRESENTA  NO COINCIDEN LOS
CONLA RLACA PLACA M2 CON LA PLACA
&

FIN DEL PROCESD FIN DEL PROCESO



' . .
TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

2025-2027 DE LA MANO DEL PUEBLO

FORMATO DE NOTIFICACION

\ |
LT TOLS MExcoco

T038-3000 DE LA MANO DEL PUEBLO
Asunto: AVISO
HRMMDMLOMVM

Texcoco, Extado do México a do, oed 2026

&Fmbb«o.mkmmwudpmuumwem los o6 da o ugo dot

Susio park

Ubicado wy

PRESENTE

£ que snorte . ot , Adscio 8 la Dikecodn

oeD-mMourhmayEmbmnmleTm.Euwwmu.mmmamhwu

con dotogafis, vperta fime s, s Sndo lm homs con minuios

del da que #l rubeo s indica.

Con fund o oa arth n;nummuuooneuomumoauunmo

L
MW.VMM:WI&M!L&Z!.“ ¥y 25 del Reglamento de la Diesceidn de
D Ubano y Ecologis ded My o do T Estado de México, fe koo que de Scusrdo o
b«mﬁmﬂmws.auwomﬁnomwmum:amm.nlmmo
manu-umo.s.tyomlwmumwmucm«ummmummmm.
que cuslguar mpnuwwmpbmocemb.wbvuodnqouhmnrmmahlam4
POMIBO 0 aUCOZACoN emitids por esta Discsion 0
mcnmmvmmmnaoaeonwmmu‘ (=) BYos e e
U0 de ek anles desorto, por b que

wmwmunnﬂwmhmwmuﬂ-m“momob
cmﬁnmm:vwbﬂhlwupﬁcmm.mmnm.wt
Brwec, dalos del propretane y domiciio qua expids I D de Urtuno y Ecologs
de stueeds & ko que [ Ton artk .10 fr: W1, Vil y Xt dol Liteo Quimto del Cosigo
mmmmmmamwuwmm LILALIV.V, VL ve, Vil 1X, X ¥
uzswmnmwo:muc«mm-vmummuam&mnm

e tewco | su
Extado de Mmoo, por 1o ol podra acudr Sartlro del horano compranddo entre Lk 900 horas a las 15 00 horas
del dia del mes de e dos mil é

(NOTIFICADOR)

mum&llhmnodouu‘rlhﬂm'mumh Direccidn de Desarrolio rbane y

Ecologia @ de los b y isitos on materla do construccitn, asi como Iniciar el tramit
parn i ia de 160 en alguna de ses no la de los
bajos canstr N no impide que se poeds el pr dmini
-2 owel In mechda de seg de e ise | Graw en case
de i con los tradg . 5in contar previ; con ha li de on yio
permiso de obea,

El LIC. GABRIEL CUITLAHUAG TRUEBA AMOES , SUBDRECTOR DE DESARROLLO URBANO Y
ECOLOGIA CON FUNDAMENTO EN LO QUE ESTABLECEN LOS ARTICULDS 12 ¥ 13 dot Codigo de
Proced - - del Estado do México . ASI COMO LOS ARTICULOS 113, 114 y 115 gel

Bando do Gobismo del Muni do Te vigenie, asl coma fex articulos 21, 22, 23, 24, y 25 del
Regla de la Di de De: ) Urbano y Ecologla, habilits sl notificador antericrmente
mMumtldeWumlom-umwMouwﬂh
CONSIrLCERdN, ya que mas que Iniclar un o para © emitle mudh de ooy du
erdenar avisos de o y citar a e aud 5 bumca orlentar praviements a los

P fisicas o " al de las de Urbano
de " lo que o5 arti 141454 LV y X, DEL libro Primero ded Cdigo
Administrativo del Extado do México,

LIC, GABRIEL CUITLAMUAC TRUEBA ANIDES
SUBDIRECTOR DE CONTROL URBANC
DIRECCION DE DESARROLLO URBANC Y ECOLOGIA

Tet S35 M50 500 s trrmeroodermen geiiee

Vowa vy ow g e 118 D




GOBIERNO DE

\_|
TEXCOCO 1EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

FORMATO DE MEDIDA DE SEGURIDAD

GOBIERNO DE

\J
TENSYCO EXCOCO

DE LA MANO DEL PUEBLO
Numena. NS/, s
s MERRARL IR
DMRECCKON DE
Texcoce, Estads de Mixico 4 e del 2028
< Yo deln wo QU OCLEE o Sutho LONsE -
UBICADA EN

PANA  SU  CONDOMENTO POR  WEDK DEL
NOTIFICADOR ADECHITO A LA DRECCION DE DESARROLLO UNBAND ¥ ECCLOGA DUMD LD ACREDTA 5U
GAFETE CON FOTOSRAFIA ¥ NUMERD DE FOUXO ________ EXPEDDA POR LA SECRETARIA DEL H
AYUNTAMENTO DE TEXCOCO, E5TADO DE NEXICO

LA SUSCRITA C. MONICA GLENTERO MIRANDA DIRECTORA DE DESARROLLO URBAND ¥ ECOLOGIA, ACURROA,
ORDENA Y HABILITA on thimilos 0@ 10 qui eslakocen b aniceld 12 75 del Chigo de Precedimunics Adminsintioce
ol Estado de Méwco, PARA QUE SE QENJCEN MSMWSOEMEKWAUON& mbﬁ SEBWOAD.

! Ll

008 5 TR

QWM Eﬁmwvam-bu
eslatieces ¥ avouks 510 562 S83 1220 1421 1825 1889, 18 70 aer CONgo Admnsiraseo 08l Estaos de México y
demds relrrics apicaties & b malens ge Decancéo Uiians, 5o ordens by mmplemencacin de (a presere MEDIDA OO
SEGURIDAD CONSISTENTE EN: “SUSPENSION OF LA CONSTRUCCION Y10 USO DE SUBLO", %o v que o
Progetans yi © teaponaabie no echita | Licanci de Consruccion, 2. Licancis Estala da Uso de Suels, Y Plusos frrmaesi
pr DR O 4 Adtrzacdn por ¢f Gotseme vel Estado do Meskco ¥ 5 Acdtar que 18 COmauLoNn yo couacidn oo ko
08 S4m0 Ba BrCUANTD deeTi T Emie urtang

En corsecience & U Nodils du Sejusilsd cut cesd o o presecds matiuments, EN VIA DE NOTIRCACKON Y
EMPLAZAMIENTO, SE LES INFORMA QUE TENDRA DERECHO A SU GARANTIA DE AUDIENCIA BN EL QUE 5B
PODRA NANIFESTAR LO QUE A SU DERECHO CONVENGA, APORTANDO TODA CLASE OE PRUEBAS Y ALEGAR
LO QUE POORA HACER POR 81 MSMO O POR MEDIG DE DEFENSOR EN TERMINGS DE LCS ARTICULOS 1, 123,
FRACCION | ¥ DEL CODIGO DE PROCEDIMEENTOS ADMNSTRATIVOS DEL ESTADD DE MEXICO pars 0 cual se
[T 1 L, LT R T —

En wale seriido. of 99 3efdisge pam Su CoPAE0Inae dederd sshiDi dentfcocn oficial 93l como dacumentaies que
ooedien o OMecho 20Nerds pora obtener Iy Licarcis de Conetruccan cormespanibenie, IMEsmns fGow an atuncan en o
wiizuio 16 21 del Litvo Oscans Octava del Cocigo Admuristiatve del Estads de Mbxco. ademas, SE LE APERCIBE que pand
o e 08 N0 SIehMNNe B¢ AClued CHfoTNe & ONIBOND ¢ o recdn @l aniceks 129 Fracodn IV de Codgo <o
Procedeuesios Adminiavaives del Estago de Mésioo, s» fendrd por o Serechs dn G BU garrie e
DaTerca

Aderrio v e Wit que ol hache 0 gresemarne oo s ofcnas Gue 00apa W0 Direccir de Desamoss Litians y Ecologe
2 2000000 3 108 LrdTies ¥ reQuiscE 6n Matena O consincion. mel como et of fimin pare cbiwser LICENCIA DE
GONSTRLGCION YO ocumcm LEL LSO DE SULELD er agura e sus modabiodes NO AUTORIZA LA
CONTINUACION DE LOS TRABAJDS, MOUALMENTE KO IMPIDE QUE 56 PUGDA INSTAURAR HL PROCEDINIENTD
ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE ¥ S5E WPLEMENTE OTRA MEGIDA O SEGURIOAD OE EJECUCION QUE EN
DERECHO PROCEDA, por 10 que dobard camar por completn s scoones gue coupen &l suslo, de acuerdo a o que
mmmmMuyumaumomcuuo:muﬂmwmmmmmubnuhmw
T

“pongd
-umwm.u&mazmuw-m

Hoea da Inicio do s hares de e D¥ip: .
TEXCOCO, ESTADD DE MEXICO A OE DEL AN DG MIL VEINTSEIS.

ASi LO ORDEND EL DIRECTOR DE DESARROLLD URBIANG ¥ ECCLOGIA CEL H AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO.

T MONICA GUINTERO MRAKDA
DRECTORA OF DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

NOTA ACLARATORMA: CON FUNDAMENTD EN LO QUE ESTABLECE EL ARTGULO 116 DEL cooM0 LE
PHOCEDMENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADG DR i como lo que o ol arthsuio 1.9 dal Lisre
Primero def Codigo Adminstratve def Eado de México, se b nforma que tendrt derecho S mLvponer si recumns
on by n«-nmmnnm deriro de bon quince dles siguienios al que

e o
suna efectos b notificacion de la Medida ge S de que en caso de no hacorlo,




B

\ |
TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

L

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Licencia de construccion.
e Licencia de ampliacion de obra
e Terminacion de obra.

POLITICAS

La Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de licencias en materia de construccion.

La admisién de documentos sera en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes, o a través de la pagina de internet
https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html

El hecho de acudir a las oficinas que ocupa la Direccion de Desarrollo Urbano y
Ecologia a conocer los tramites y requisitos en materia de construccién, asi como
iniciar el tramite para obtener licencia de construccion en alguna de sus
modalidades, no autoriza la continuacién de los trabajos constructivos, igualmente,
no impide que se pueda instaurar el procedimiento administrativo correspondiente
o se implemente la medida de seguridad de ejecucién inmediata que en derecho
proceda en caso de continuar los trabajos constructivos, sin contar previamente
con la licencia de construccion o permiso de obra.


https://www.texcocoedomex.gob.mx/DUrbano.html
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de

I GOBIERNO DE Tramite T:)'(ilggéaé(ijgnae
: TExc o Méx., 14-02-2026

Subdireccion de

Certificado Ambiental Ecologia.

Direccion de Desarrollo Clave:
Urano y Ecologia

CERTIFICADO AMBIENTAL
OBJETIVO:

Aplicar los lineamientos y normas en la materia, con el objetivo de que todo
proyecto de inversion o unidad econdémica (empresa, negocio y/o giro comercial)
se prevean los impactos ambientales negativos significativos que podrian generar.
Entregando la expedicion de dicho trdmite al peticionario no mayor a 15 dias
habiles, siempre y cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Subdireccion de Ecologia.
3. Dictamen y Verificacion.

VIGENCIA:
Un afo.

DOCUMENTO A OBTENER:

Certificado Ambiental, en cualquiera de sus modalidades (ambiental, aguas
residuales, emisiones a la atmosfera, ruido perimetral, residuos soélidos).

REQUISITOS

Solicitud Oficial de Certificado ambiental (original y una copia).
= Croquis de localizacion de los establecimientos, mencionado referencias

principales (delegaciones, escuelas lglesias, parques, etc.)
» Copia de certificado de funcionamiento vigente (en su caso ultimo pago)
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= Copia certificado de proteccion civil (es su caso copia de ultimo pago)

= |dentificacion oficial vigente con fotografia.

» Carta poder simple e identificacion del propietario, gestor y dos testigos en
Su caso. Solo para personas fisicas

» TratAndose de personas morales, ademéas deberan anexar copia de la
escritura que acredite la constitucion de la sociedad o asociacion, asi
como poder notarial del representante legal y copia de su identificacion.

» Programa de mantenimiento anual.

» Documento de propiedad o contrato de Arrendamiento.

»En caso de referendo de certificado(s) en materia ambiental, copia de los
emitidos el afio anterior.

= 5 fotografias:

1. Frente (con razén social visible),

2. Interior (instalaciones),
Alumbrado (lamparas ahorradoras o LET),
Extinguidor y botiquin de primeros auxilios, y
Bafo.

ok w

*De ser necesario, se solicitaran los documentos que acrediten el correcto
desarrollo de actividades y la posible necesidad de tramitar los
certificados en materia ambiental correspondientes.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion de certificados ambientales seré el siguiente:

AREA

No. PROCESO RESPONSABLE DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las instalaciones
de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia,
debiendo Ilenar el FORMATO UNICO DE
o Ingreso del Subdireccion | SOLICITUD, el cual sera proporcionado en la
expediente. de Ecologia. | Direccion. Una vez satisfechos los requisitos formales
de la peticidn, se entregara comprobante de ingreso al
peticionario, agendandole una visita de inspeccién para
continuar con su trdmite
En este tiempo, personal adscrito al Departamento de
Visita o . Dictamen y Verificacion, realizard una inspeccion en
o . . Dictamen y . . .
2 inspeccion de e . el lugar con objeto de verificar y comprobar si cumple
Verificacion. . ~
campo. con los requisitos sefialados en el formato
correspondiente.
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e . Se ejecutara una revision minuciosa de los documentos
3° Calificacion de Dictamen y que integran el expediente para determinar si se califica
la informacion | Verificacion 9 " L,
como “Favorable” para su expedicion.
En caso de encontrar errores o inconsistencias se
40 Notificacion de | Subdireccién | requerird al peticionario para que los cumpla,
observaciones. | de Ecologia. | apercibiéndolo que en caso contrario, se tendré por no
presentada su solicitud.
De encontrar debidamente integrados todos los
L requisitos exigidos por la reglamentacion municipal
Expedicién de . qut gidos p J municipaly
5o la orden de Dictameny | deméas normas juridicas aplicables, se emitira la orden
0ago Verificacion. | de pago correspondiente; y se haré la compensacion
' ambiental de acuerdo al dictamen e inspeccién
realizada.
Una vez comprobando el pago de derechos con el
recibo de la Tesoreria, se procedera a elaborar el
- | Elaboracion del . Certificado correspondiente plasmando en ella lo
6 . Secretaria 2 . s .
Certificado. observado en la inspeccidn de campo, y se recabara la
firma del Subdirector de Ecologia, asi como del
Director de Desarrollo Urbano y Ecologia.
S Finalmente, la subdireccion de Ecologia entregara el
o Entrega de Subdireccion e . g reg
7 p Certificado correspondiente, una vez acreditada la
documentos de Ecologia.

personalidad del peticionario o representante legal.
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

SOLICITUD DE CERTIFICADOS EN MATERIA AMBIENTAL MUNICIPAL

Texcoco, Estado de México a de 2025.

SUBDIRECCION DE ECOLOGIA
PRESENTE

En atencidn a la normatividad ambiental para el municipio de Texcoco y que es regulada a través dela Subdireccién de Ecologia,
establecida en la Gaceta Municipal y ef Reglamento de Protection al Amblente del Municipio de Texcoco, para la expedicion de
Certificados Ambientales y opinién técnica para la obtencion de dictamen de giro, documentos complementarios principales para
la obtencidn y expedicidn de Licencia de Funcionamiento, Licencia de Construccidn, certificado de Proteccidn Civil y Dictamen de
Giro, que de acuerdo a los requenmientos y puedan ser emitidos para los establecimientos industriales, comerciales, de servicios,
ademnds para Productores Agricolas y Productores Ganaderos, en 1odo el Territorko del Municipio de Texcoco.

Se dirige 2 wusted el que suscribe Propietario | ) o Representante Llegal ( ) de nombre:

Del establecimiento: Industrial | ) Comercial ( ) De Servicio ( ) Productor Agricola | ) Productor Ganadero ( |
Razdn Social o nombre del establecimiento!

Bajo el Giro de:

Domicilio del establecimiento:

Que tiene como referencia: %

Asi mismo le informo que el domicilio para escuchar y recibic notificaciones es el ubicado en, la calle
con e nimero ’ de la colonia o

Asi como el nGmero telefénico: y el a-mail

A fin de dar cumplimiento con la Normatividad en Materia Ambiental correspondiente y obtener elflos Certificados ambientales
u Opinidn Técnica én la materia se sefialan:

{ ) Certificado Ambiental

( ) Certificado de Ruldo perimetral

( ) Certificado de Aguas Residuales

( ) Certificado de Residuos Sélidos Urbanos
{ ) Certificado de Emisiones a la Atmésfera

ATENTAMENTE
Nombre y Firma Del Propletario o Representante Legal,

L Deberd presentar solicitud y documentos para tramite en folder tamafo oficio color paja.

(8 Se hara inspeccion fisica por la Subdireccion de Ecologia, en el domicilio mendlonado para verificar la procedencia
de la solicitud presentada.

i, Una vez emitido el dictamen o certificado, tendrd diez dias hibiles para recogerio de lo contrario se cancelard y
deberd realizar nuevamente el trdmite,

v, La Subdireccion de Ecologia determina su compensacién ambiental correspondiente para la obtencién de
Certificados Amblentales.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e Dependiendo del caso; Certificado Ambiental, en cualquiera de sus
modalidades (ambiental, aguas residuales, emisiones a la atmosfera, ruido
perimetral, residuos solidos).

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de Certificados Ambientales.

La admision de documentos serd en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccién de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes.

De acuerdo a las actividades a realizar estos certificados, pueden ser hasta 5
dependiendo de la actividad a realizar.

Se solicitard a todo peticionario, se incorporen al programa de Donacion de
Arboles Urbanos, para compensar los dafios causados al medio ambiente.
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de

X . Tramite elaboracion:
GOBIERNO DE Texcoco Edo. de
TEXC: ; :o Méx., 14-02-2026

Subdireccion de

Dictamen Poda o Derribo Ecologia.

Direccion de Desarrollo Clave
Urano y Ecologia

DICTAMEN DE PODA O DERRIBO DE ARBOLADO URBANO.
OBJETIVO:

Otorgar permiso correspondiente para poder ejecutar una poda o derribo de
arboles urbanos de acuerdo a los lineamientos y normas correspondientes.
Entregando la expedicién de dicho tramite al peticionario no mayor a 15 dias
hébiles, siempre y cuando no existan observaciones.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Subdireccion de Ecologia.
3. Dictamen y Verificacion.

VIGENCIA:
Un ano.

DOCUMENTO A OBTENER:

Dictamen de Poda y/o Derribo.

REQUISITOS

= Solicitud Oficial de Poda o Derribo. (original y una copia).

» Documento que acredite la propiedad.

»INE del solicitante o Carta poder simple e identificacion del propietario,
gestor y dos testigos
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=Croquis de localizacion del Arbol en cuestién, mencionado referencias
principales (delegaciones, escuelas Iglesias, parques, etc.)

= Fotos del arbol o especie por intervenir.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion del Dictamen de Poda o Derribo sera el

siguiente:
AREA -
No. | PROCESO | RespONSABLE DESCRIPCION
El interesado ingresara su peticion en las instalaciones de
la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, debiendo
. ., llenar el FORMATO DE SOLICITUD, el cual sera
o | Ingresodel | Subdireccion . T .
1 expediente de Ecologia proporcionado en la Direccion. Una vez satisfechos los
' " | requisitos formales de la peticidn, se entregara
comprobante de ingreso al peticionario, agendandole una
visita de inspeccidn para continuar con su tramite
Visita o En este tiempo, personal adscrito al Departamento de
o | . Dictameny | Dictamen y Verificacion, realizara una inspeccion en el
2 inspeccion e o . . .
Verificacién. | lugar con objeto de verificar y comprobar si es procedente
de campo. .
la poda y/o derribo.
e De acuerdo a la visita de inspeccion del arbolado se
Calificacion . ) . ) o "
o Dictameny | determinara si se califica como “Favorable” para su
3 de la Y. o »
. . Verificacion | expedicion, en caso de determinar “No Favorable” se le
informacion o )
indicara al particular.
Expedicion . De encontrarse “Favorable”, se emitira la orden de pago
o Dictamen y . . . - .
4 de la orden e correspondiente; y se hara la compensacion ambiental de
Verificacion. : . - i
de pago. acuerdo al dictamen e inspeccion realizada.
Una vez comprobando el pago de derechos con el recibo
. de la Tesoreria, se procedera a elaborar el Dictamen
Elaboracion .
R . correspondiente plasmando en ella lo observado en la
5 del Secretaria 2. | . s )
Dictamen inspeccion de campo, y se rfecabara la f|r_ma del
' Subdirector de Ecologia, asi como del Director de
Desarrollo Urbano y Ecologia
Ny Finalmente la subdireccién de Ecologia entregara el
- | Entregade | Subdireccion e ; .
6 . Certificado correspondiente, una vez acreditada la
documentos. | de Ecologia - . ;
personalidad del peticionario o representante legal.
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DIAGRAMA DE FLUJO

DICTAMEN DE PODA Y/O DERRIBO

INGRESO DEL EXPEDIENTE

SE REVISA LA a

DOCUMENTACION ;

SE ENTREGA LA
RESPUESTA NO
FAVORABLE
EXPLICANDO LOS

MOTIVOS

VISITA O
INSPECCION DE
CAMPO

ELABORACION
DEL DICTAMEN

DE PODA Y/O
DERRIBO

ENTREGA DE

A4

CALIFICACION Y
EVALUACION DE
LA
INFORMACION

SE ENTREGA DE DICTAMEN O
ORDEN PAGO AUTORIZACION Y
SE SOLICITA
COMPENSACION

AMBIENTAL

O

FIN DEL PROCESO
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FORMATO UNICO DE SOLICITUD

El presente documento NO es un permiso
TEXCOCO, EDO. MEX. A DE DEL 2025
SUBDIRECCION DE ECOLOGIA DE H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO

B Tramite de Solicitud para Poda, Derribo y/o Retiro
CODIERAMO DY

PRESENTE:
POR MEDIO DE LA PRESENTE ME PERIMITO SOUCITAR LA INSPECCION CORRESPONDSENTE ¥ SE EVALUE LA EMISION PARA
OTORGAR EL PERMISO DE PODA, DERRISO Y/O RETIRO COMO A CONTINUACION SE ESPECFICA

DATOS GENERALES DEL SOUICITANTE:
NOMBRE: TELEFONO:
DOMICILIO: COLONIA/POSLACION:
. " TIPO DE SOUCITUD:
PERMISODEPODA [ | Vo I ]
I ESTADO  [EhrtRmo | ]

NO CE ARDOLES ESPECE ALTURA DVMETRD Amﬂ

PERMISODE OERmiBo [ | ESTADD  |VIVO

ENFERMO

No OF ARBOLES SPLoe A TURA DVASLTRD AW

peRmisODERENRD [ | SUPRIMIDO

ESTADO DECLINANTE
MUERTD
No OF ARDOLES ESPLOt ATURA CAMITHD ﬂgﬁr
LOCALIZACION DEL ARBOL:
CAMELLON AVENIDA BANQUETA PARQUE PRIVADA OBRA CIVIL PUBLICA ESCUELA
UBICACION DEL ARBOL:
CALLE I I ENTRE CALLE: l
o | |
JUSTIFICACION:
ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL SOLICITANTE

L1 PRESENTE DOCUMENTO NO £S5 UN PERIMISO ¥ 5U FINALIOAD £5 FARA CONOCIMIENTO DE AUTORIDADES ALUARES, DELEGADOS,
mﬂmﬁmmmmmmumom

NOMBRE ¥ FIRMA SELLO AUTORIDAD AUXILIAR/
DELEGADOS/ COPACY GERENCIA DE
EMPRESAS/DIRECTIVO ESC,
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e No Aplica.

POLITICAS

La Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia, es la dependencia facultada para la
expedicion de Certificados Ambientales.

La admision de documentos serd en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes.

La Subdireccion de Ecologia es un é&rea técnica, solo emite el PERMISO, no
incluye la actividad. Al particular le corresponde contratar los servicios
profesionales para realizarse los trabajos que correspondan, de acuerdo con las
normas.

Se solicitara a todo peticionario, se incorporen al programa de donacion de arboles
urbanos, para compensar los dafios causados al medio ambiente
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2025-2027

Lugar y fecha de

e GOBIERNO DE Tramite elaboracion:
oc Texcoco Edo. de
TEXC o Méx., 14-02-2026
Subdireccion de
Quejas o Denuncias Ecologia.
Direccion de Desarrollo Ambientales. Clave

Urano y Ecologia

QUEJAS O DENUNCIAS AMBIENTALES.
OBJETIVO:

Atender las denuncias ciudadanas, que involucre o genere un impacto ambiental
negativo dentro del municipio de Texcoco.

ALCANCE:

Este Procedimiento aplica al personal de las siguientes areas:
1. Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia

2. Subdireccion de Ecologia.
3. Dictamen y Verificacion
4. J.UD. del Area juridica.

VIGENCIA:

No Aplica.

DOCUMENTO A OBTENER:

No Aplica.

REQUISITOS

» Formato Oficial de quejas y/o denuncias Ambientales. (original y una copia).
» |ndicar la problematica y/o queja
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» Croquis de localizaciéon de la Problemética en cuestion, mencionado
referencias principales (delegaciones, escuelas Iglesias, parques, etc.)
DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento para la expedicion del Dictamen de Poda o Derribo sera el
siguiente:

AREA <
No. | PROCESO | gespONSABLE DESCRIPCION
El interesado ingresara su denuncia en las instalaciones
10 Ingreso de | Subdireccion | de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia,
la denuncia. | de Ecologia. | debiendo llenar el FORMATO DE QUEJA Y/O
DENUNCIA, el cual serd proporcionado en la Direccion.
.. En este tiempo, personal adscrito al Departamento de
Visita o . . e - - L
o . . Dictameny | Dictameny Verificacion, realizara una inspeccion en el
2 inspeccion e . . . .
Verificacion. | lugar con objeto de verificar y comprobar la denuncia
de campo. .
correspondiente.
R e Dictameny | El verificador llenara una notificacion indicando hora 'y
3° | Notificacion. e - . .o
Verificacion | lugar para garantizar la garantia de audiencia.
e Se determina la responsabilidad, sancion y en su caso
Calificacion . i - .2 .
o Dictameny | reparacion de la afectacién y compensacion ambiental. L
4 dela e s g - o/ P . P
. L Verificacion. | asubdireccion de Ecologia puede auxiliarse del Area
informacion. S o
juridica de la Direccion.
En caso de ser un dafio grave, se hace de conocimiento a
Resolucién L la autoridad Federal y/o Estatal para la suspension
o Subdireccion o . N
5 dela . temporal y/o clausura definitiva dependiendo del dafio y
. L de Ecologia. S ) .
informacién. procedimiento que mandate la autoridad correspondiente
para el dafio ocasionado.




] GOBIERNO DE ‘ . .
j TEXCOCO EXCOCO Gaceta Municipal

DE LA MANO DEL PUEBLO



icipal

DE LA MANO DEL PUEBLO

1‘EXCOCO Gaceta Mun

GOBIERNO DE
TEXCOCO
702572027

L

DIAGRAMA DE FLUJO

QUEJAS Y DENUNCIAS AMBIENTALES

O

INGRESO POR ESCRITO DE

LA DENUNCIA

VISITA O
INSPECCION DE
CAMPO

EN CASO DE DANO
"GRAVE" SE HACE
CONOCIMIENTO A LA
AUTORIDAD FEDERAL
O ESTATAL

SE NOTIFICA AL
DENUNCIADO,
AGOTANDO
GARANTIA DE
AUDIENCIA

SE SUSPENDE
TEMPORAL O
DEFINITIVAMENTE

T

O«

CASO "GRAVE"

h

CALIFICACION Y
EVALUACION DE
LA
INFORMACION

O

CASO "NO GRAVE"

SE ACUERDA
COMPENSACION
AMBIENTAL

O«

FIN DEL PROCESO
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FORMATO QUEJA O DENUNCIA

SISTEMA MUNICIPAL DE ATENCION -

A LA DENUNCIA CIUDADANA EN MATERIA AMBIENTAL

. 5YDENUNCIAS FOLIO NO.
i
MEDIO DE RECEPCION PRIORIDAD DATOS DE RECEPCION
ESCRITO CONTINGENTE ZONA:
PERSONAL URGENTE FECHA DE RECEPCION: R
TELRFOND ORDINARIO= HORA DE RECEPCION: .
. ] i A¥cigioo: -

r

DATOS DEL DENUNCIANTE

DATOS DEL DENUNCIADD

|

NARRACION DE HECHOS

NOMBRE: NOMRE PERSONAL FISICA O MORAL:

;! CARECCION: DIRECCION:

; : LJ

{enTRE: ENTRE:

LY Y

I COLONIA: COLONIA; _ .

| MUNICIPIO MUNICIPIO: .
o,

[ TIPO DE REPORTE

CONTAMINACION DE AIRE
CONTAMINACION DE AGUA
CONTAMINACION DE SUELO
DETERIORO DE FLORA Y FAUNA
OTROS )

GESTION INICIAL
TURNADOC A:

No. DE OFICIO FECHA
FECHA DE ACUSE '

SE RECIBIO RESPUESTA

No. DE OFICIO FECHA
FECHA DE ACUSE

OBSERVACIONES
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS DE LA MISMA
DEPENDENCIA:

e No Aplica.

POLITICAS

La admision de documentos serd en el Departamento de Recepcion (Barandilla)
de las instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia en un horario
de 9:00hrs a 16:00hrs de lunes a viernes.

Se solicitara a todo peticionario, se incorporen al programa de Donacion de
Arboles Urbanos, para compensar los dafios causados al medio ambiente
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H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO
Nazario Gutiérrez Martinez
Presidente Municipal de Texcoco

Liliana Jazmin Rivera Martinez
Sindica Municipal

Antonio Rivera Mancilla
Primer Regidor

Ma. Georgina Arellano Blanco
Segunda Regidora

Francisco Alberto Almazan Paz
Tercer Regidor

Nallely Valles Flores
Cuarta Regidora

César Javier Vilchis Huerta
Quinto Regidor

Maria Sosa Guzman
Sexta Regidora

Omar Aguilar Garcia
Séptimo Regidor

Maricela Lopez Escalona
Octava Regidora

José Cruz Pérez Vazquez
Noveno Regidor
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DESARROLLO URBANO Y ECOLOGIA

Monica Quintero Miranda
Director de Desarrollo Urbano y Ecologia

Ernesto Bautista Roldan
Subdirector de Desarrollo Urbano

Gabriel Trueba Anides
Subdirector de Control Urbano

Miguel Angel Martinez Reyes
Subdirector de Ecologia

Alejandro Juarez Espejel
Jefe Area Juridica.
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VALIDACION

Acuerdo de cabildo

Fecha de aprobacion numero de gaceta

HOJA DE ACTUALIZACION
H. AYUNTAMIENTO DE TEXCOCO ESTADO DE MEXICO 2022-2024

GOBIERNO DE

MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DE LA TExcoco

DIRECCION DE DESARROLLO ~
URBANO Y ECOLOGIA

Responsable
Lugary dela
fecha de Primera validacion:
elaboracion: revision: Director de Ernesto Espinosa Fernéndez
Texcoco 14- 02-2026 Desarrollo .
Fabiola Olvera Santos

Estado de Segunda urbanoy

México, revision: Ecologia, //
14-02-2026 Cabildo

municipal.

Direccion de Desarrollo Urbano y Ecologia.
H. Ayuntamiento de Texcoco 2025-2027
Numero de Teléfono.
- 59595 20 000 ext. 2062 y 2063.
Direccion web
- https://www.texcocoedomex.gob.mx
Direccion
- Nezahualcoyotl #110 col. Centro Texcoco de Mora
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GLOSARIO:

LICENCIA DE CONSTRUCCION: Documento con base juridica, que autoriza a los
particulares a construir dentro del territorio municipal, describiendo el uso de suelo
de la misma.

PROYECTO ARQUITECTONICO: Es el conjunto de planos, dibujos, esquemas y
textos explicativos utilizados para plasmar (en papel, digitaimente o por otros
medios de representacion) el disefio de una edificacion, antes de ser construida.

CONSTRUCCION: es toda obra, edificacion o instalacion de caréacter privado, asi
como su modificacion, ampliacion, reparacién o demolicién.

VIA PUBLICA: tiene por objeto el libre transito de personas, bienes y servicios; el
alojamiento de redes de infraestructura, asi como el dar acceso, iluminacion,
ventilacion y asoleamiento de los inmuebles que la delimitan.

INMUEBLE: propiedad que no puede ser trasladado o separado del lugar en que
se encuentra como tierras, predios, casas o edificios.

AMPLIACION: aumento de superficie constructiva en un inmueble o edificacion.

EXCAVACION: La excavacion es el movimiento de tierras realizado a cielo abierto
y por medios manuales, utilizando pico y palas, o en forma mecanica con
excavadoras.

DEMOLICION: Es el proceso mediante el cual se procede a tirar abajo o destruir
de manera planificada un edificio o construccion en pie.

CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA: Documento que avala que una
construccion u edificacion fue concluida conforme al proyecto arquitecténico
autorizado, previa visita de verificacion.

CONSTANCIA DE SUSPENSION VOLUNTARIA DE OBRA: Documento que
avala que la construccidén o edificacion autorizada se interrumpe de actividades
constructivas hasta por un afo.

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL: Documento que tiene
por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la
via publica adyacente, asi como precisar sus restricciones de construccion y el
namero oficial que le corresponde.
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LICENCIA DE USO DE SUELO: Documento que autoriza el aprovechamiento de
un predio conforme a la normatividad establecida en el Plan Municipal de
Desarrollo Urbano de Texcoco, el Libro Quinto y el Libro Dieciocho del Cédigo
Administrativo del Estado de México.

CERTIFICADO AMBIENTAL: ElI documento certifica que el establecimiento
comercial, industrial y/o de servicios; cumple con la normatividad ambiental
Municipal, Estatal y Federal vigente.

MEDIDA DE SEGURIDAD (SUSPENSION DE OBRA): Toda vez que no acredita
la legalidad de los trabajos de construccidon y ocupacion del uso de suelo por parte
del propietario y/o responsable. Prohibiendo los trabajos de los mismos.

El Presidente Municipal de Texcoco lo tendra enterado, haciendo que se publique,
dado en la Sede del Poder Municipal, a los nueve dias del mes de abril del afio
dos mil veintiséis.

Presidente Municipal Constitucional
Nazario Gutiérrez Martinez
(Rubrica)

Secretario del Ayuntamiento
José Alfonso Valtierra Guzman
(Rabrica)
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Presidente de Texcoco

Liliana Jazmin Rivera Martinez
Sindica Municipal

Antonio Rivera Mancilla
Primer Regidor

Ma. Georgina Arellano Blanco
Segunda Regidora

Francisco Alberto Aimazdan Paz
Tercer Regidor

Nallely Valles Flores
Cuarta Regidora

César Javier Vilchis Huerta
Quinto Regidor

Maria Sosa Guzman
Sexta Regidora

Omar Aguilar Garcia
Septimo Regidor

Maricela Lopez Escalona
Octava Regidora
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